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Pi'ehled pravnich predpisi stanovujicich povinnost ukladat
vybrané typy dokumenti

Kazdy vetejnopravni plivodce dokumentli je povinen opatfovat podle ustanoveni § 15
vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich
predpist, dokumenty evidované ve spisové sluzbé skartacnimi znaky a skartacnimi lhttami.
Zatimco skarta¢ni znak vyjadiuje hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a je rozhodujici pro
posuzovani dokumentu ve skartaénim fizeni, skartacni lhiita stanovuje dobu, po kterou musi
dokument byt ulozen ze spravnich, pravnich ¢i zdkonnych diivodi ve spisovné (spravnim
archivu). Vyjadiuje se poctem roki (celé kladné ¢islo, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak) a
poznamenava se za skartatnim znakem. Plynout zacind 1. ledna kalendarniho roku
nasledujiciho po roce, v némz nastala spoustéci udalost. Do jejiho uplynuti lhiity nesmi byt
dokument zafazen do vybéru archivalii ve skartacnim fizeni nebo mimo skarta¢ni fizeni.

Stanoveni skarta¢ni lhity patii ke slozitym cinnostem ptivodce dokumentt. Jelikoz
jenom pro mensi ¢ast typti dokumenti je predepséana piislusnymi pravnimi predpisy doba, po
niZ mohou/museji byt uchovavany, musi ji ve vétSin€ ptipadi stanovit sam. Pfi této Cinnosti
vSak nema Uplnou volnost; je povinen zohlednit zejména pozadavky jinych pravnich ptedpist
(napf. obecna promlceci lhtlita), obecné vSak je nucen stanovit ji na zdkladé mozného vyuziti
dokumentu pro budouci vlastni ¢innost. Pfitom ovSem musi postupovat s ohledem na vetejny
zajem.

Situace pro ptivodce dokumentl pfi stanovovani skartacnich lhit je v souc¢asné dobé
vyrazné slozitéjsi, nebot’ tuto ¢innost musi podiidit zejména pozadavku Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU)2016/679 ze dne 27. dubna 2019 o ochran¢ fyzickych osob

v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zruSeni



e (; e oe@ fn :; MINISTERSTVO VNITRA
i ® CESKE REPUBLIKY

smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran€ osobnich udaji), kterym se dava pravo
subjektu tdaji pozadat o informace ve véci zpracovavani osobnich Udajl, jez se ho tykaji.
K témto praviim nalezi také pravo na sdéleni, jak dlouho budou dokumenty, obsahujici osobni
udaje, uloZzeny u puvodce (tedy skartacni lhita), a na zdivodnéni, jakym zplsobem (na
zakladé¢ ¢eho, jakého pravniho titulu) byla tato doba stanovena. Plivodce dokumentt tak musi
byt ptfipraven vysvétlit, jakym postupem, resp. zjakého divodu stanovil skarta¢ni lhitu
ptislusného typu dokumentu. Z toho plyne, ze nemiiZe stanovit skartac¢ni lhiitu libovolné.

Jelikoz spravné stanoveni skartacni lhity je pro plivodce dokumentl predevs§im
v souvislosti s ochranou osobnich udaji (ale nejen sni) dualezité, Ministerstvo vnitra
pfipravilo ve spolupraci se zaméstnanci Ustfednich spravnich tGfadi a statnich archivi
metodiku, obsahujici ptehled pravnich predpist, které stanovuji konkrétni lhity pro ulozeni
vybranych typti dokument.

Pti posuzovani zptisobu fazeni pravnich predpisii byla zvolena metoda jejich rozdéleni
do dvaadvaceti vécnych skupin. Je samoziejmé, Ze obdobné jako jiné metody ma zvolené
fazeni klady 1 zépory, nicméné v tomto piipad¢ klady proti jinym zplsobiim fazeni prevazuji.
Nejvétsim problémem tak zastava skutecnost, ze fadu pravnich predpist je mozné zatadit do
vice nez jedné vécné skupiny. Tento nedostatek vSak vyrazné snizuje moznost fultextového
prohleddvani textu.

Vzhledem k tématu metodiky je ziejmé, ze jejim velkym problémem je uplnost.
Jelikoz obdobna prace nebyla v minulosti az na nékolik vyjimek (ovSem pro vybrané agendy)
zpracovana, nebylo mozné vytipovat a zpracovat naprosto vSechny pravni predpisy, spliujici
stanoveny pozadavek. Predlozenda metodika je proto zékladem, ktery bude pribézné
aktualizovan a doplnovan. Jeji prvni verze byla zvetfejnéna 2. inora 2018 (€. j. MV-135322-
6/AS-2017), predkladana verze je jejim aktualizovanym vydanim. Dopliiky jsou oznaceny
cervené, odliSujici nové informace od star§iho textu. Metodika je pro vétsi vyuzitelnost

zvetejnéna nejen ve vystupnim datovém formatu, ale také v editovatelné podobé.
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Vécné skupiny:

—_—

Archivnictvi

Auditori, audit

Bankovnictvi, finan¢ni operace

Bezpecnost, stielné zbrané a stielivo, utajované skutecnosti, pozarni ochrana
Cenové predpisy, specialni komodity

Doprava a spoje, celnictvi

Ekonomika, dang, uCetnictvi

Hornictvi, geologickd ¢innost

Obchod

. Socialni oblast

Y N bk wN

—_
— O

. Stavebnictvi, uzemni planovani

—_
[\

. Stiet z&4jmi, rejstiik trestl

—_
(98]

. Skolstvi a kultura, vyzkum a vyvoj

._.
o

. Vetejné zakazky

—
9]

. Vnitini sprava, izemni samospravné celky, volby, matriky

—_
)

. Zaméstnanecké zalezitosti, statni sluzba

—_
~

. Zdravotnictvi, bezpe€nost a ochrana zdravi pfi praci

—_
o]

. Zemed¢lstvi, zivotni prostiedi

—
Ne)

. Justice, exekutori, vézenstvi

N
S

. Statni zastupitelstvi

[\
—_

. Ochrana osobnich udaji

N
\S]

. Digitalni sluzby
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1. Archivnictvi

REPUBLIKY

Predpis ZiaKkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o0 zméné
nékterych zakoni
Typ dokumentu | Vysledky méfeni teploty a relativni vlhkosti vzduchu v prostorach pro

ulozeni archivalii, zachycujici vykyvy sledovanych udaji mimo povolenou
toleranci (§ 61 odst. 8)
Udaje o fyzické osobé vedené ve jmenném rejstiiku (§ 64 odst. 7)

Skartac¢ni lhata

Nejméné 10 let (§ 61 odst. 8)
Nejvyse 3 roky (§ 64 odst. 7)

Poznamka

Povinné pro Narodni archiv, Archiv bezpecnostnich slozek, statni oblastni
archivy, zfizovatele ostatnich vetfejnych archivi a zfizovatele soukromych
archivil (§ 61 odst. 8).

2 Auditori, audit

Predpis Zikon €. 93/2009 Sb., o auditorech a 0 zméné nékterych zakont
(zakon o auditorech)
Typ dokumentu | Uchovani osobnich tidaji uvedenych na piihlasce k auditorské zkousce (§

8 odst. 8)

Dokumenty vzniklé pti auditorské ¢innosti (§ 14h odst. 5)

Povinny audit konsolidované ucetni zaverky (§19 odst. 3)

Spis auditora (§ 20a odst. 2)

Spis o kontrole kvality (§ 24g)

Ugetni uzavérka Rady pro vefejny dohled nad auditem (§ 38 odst. 4)

Spis o Setfeni provadéném Radou pro vetejny dohled nad auditem (§ 40c)

Skartac¢ni lhtta

1 rok (§ 8 odst. 8)
5 let (§ 38 odst. 4)
10 let ostatni typy dokumentli

Poznamka Uprava vykonu auditorské ¢innosti, piisobnost Komory auditorti Ceské
republiky, Rady pro vetejny dohled nad auditem a prava a povinnosti
fyzickych a pravnickych osob s tim spojenych

Predpis Zakon €. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelarich a znaleckych

ustavech

Typ dokumentu

Znalecky posudek — listinnd 1 elektronicka podoba § 27, odst. 3

Skarta¢ni lhuta

10 let

Poznamka

Ode dne podani znaleckého posudku

Typ dokumentu

Vytka znalci - pisemna § 37

Skartac¢ni lhata

3 roky
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3. Bankovnictvi, finan¢ni operace

Predpis

Zakon €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu

Informace klientovi o podminkach vkladu (§ 11)
Doklady o uskuteénénych obchodech (§ 21)

Skartac¢ni lhata

Uchovavani po celou dobu trvani vkladu (§ 11)
10 let (§ 21)

Poznamka Vznik, podnikani a zanik bank se sidlem na tzemi Ceské republiky, véetné
jejich pisobeni mimo tizemi Ceské republiky, a nékteré vztahy souvisejici
s piisobenim zahrani¢nich bank na izemi Ceské republiky

Ptedpis Vyhlaska ¢. 163/2014 Sb., o vykonu ¢innosti bank, sporitelnich a
uvérnich druZstev a obchodnikii s cennymi papiry

Typ dokumentu | Dokumenty vzniklé pfi plnéni povinnosti stanovenych vyhlaskou (§ 26
odst. 4)

Skartacni lhtita |5 let

Poznédmka Vykon ¢innosti subjektil, na néz se vyhlaSka vztahuje

Ptedpis Zakon ¢. 300/2016 Sb., o centralni evidenci ué¢tl, ve znéni pozdéjSich
predpisi

Typ dokumentu |Udaje v evidenci uchovava zadatel po dobu 10 let ode dne nésledujiciho

po dni odeslani Zadosti. (§ 6 odst. 4)
CNB uchovava udaje v centralni evidenci Gctl, informace o datové
schrance zadatele 10 let [§ 10 odst. 2 pism. a) a b)]

Skartaéni lhuta

10 let oba typy dokument

Poznémka

Ptedpis Zakon €. 96/1993 Sb., o stavebnim sporeni a statni podpore stavebniho
spofeni a o doplnéni zakona Ceské narodni rady ¢. 586/1992 Sb., o
danich z pfijmi, ve znéni zidkona Ceské narodni rady ¢. 35/1993 Sb.

Typ dokumentu | Dokumenty k vyplaté statni podpory (§ 13 odst. 5)

Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich idajii [§ 16¢, odst. 3. pism. b)]

Skartaéni lhita

10 let (§ 13 odst. 5)
Nejméné 1 rok [§ 16c¢, odst. 3. pism. b)]

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udajt [§ 16¢, odst. 3. pism.
b)]

Predpis Zakon €. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji [§ 133a pism. b)]

Skartacni lhiita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udajt
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Predpis

Zakon ¢&. 257/2016 Sb., o spotiebitelském uvéru

Typ dokumentu

Dokumenty prokazujici splnéni podminek pro ¢innost vazaného zastupce
(§21)

Dokumenty prokazujici splnéni podminek pro ¢innost zprostiedkovatele
vazaného spotiebitelského uvéru (§ 41)

Dokumenty o provadéni odbornych zkousek, zejména o pribehu,
vysledcich, zdznamy o vydanych osvédcenich (§ 71 odst. 2)

Dokumenty a zdznamy o poskytovani nebo zprosttedkovani
spotiebitelského uvéru (§ 78 odst. 4)

Skartac¢ni lhtta

5 let ode dne zruSeni zdznamu v registru (§ 21, § 41)
10 let ode dne konani zkousky (§ 71 odst. 2)
5 let ode dne, kdy zanikl pravni vztah (§ 78 odst. 4)

Poznamka Plati pro zastoupeného (§ 21, § 41); akreditovanou osobu (§ 71 odst. 2);
poskytovatel a zprostfedkovatel spotiebitelského tivéru (§ 78 odst. 4)

Predpis Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy rad

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaju § 59a, odst. 1. pism. b)

Skartacni lhlita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udajt

Predpis Zakon ¢. 427/2011 Sb., o dopliitkovém penzijnim sporeni

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji [§ 165, odst. 3. pism. b)]

Skartacni lhita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Piedpis Zakon &. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udajt [§ 17a, odst. 2. pism. b)]

Skartacni lhlita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Ptedpis Zakon ¢. 374/2015 Sb., o ozdravnych postupech a ieSeni krize na
finan¢nim trhu

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich tdaji [§ 203a pism. b)]

Skartacni lhita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Predpis Zakon €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udaji [ 130a odst. 2. pism. b)]

Skartacni lhlita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji
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Predpis

Zakon ¢&. 370/2017 Sb., o platebnim styku

Typ dokumentu

Dokumenty a zdznamy, které se tykaji plnéni povinnosti platebni instituce
podle ptislusné hlavy zdkona (§ 31 odst. 1)

Skartac¢ni lhata

5 let

Poznamka Plati pro zastoupeného platebni instituce a pravniho nastupce instituce
elektronickych penéz a toho, jehoZ povoleni k ¢innosti platebni instituce
zaniklo

Piedpis Zikon ¢. 49/2020 Sb., kterym se méni zakon ¢. 21/1992 Sb., o bankich

Typ dokumentu |Udaj o tom, kdo proved! identifikaci [§ 8a odst. 2]

Skartac¢ni lhata

10 let od uskute¢néni obchodu mimo obchodni vztah nebo od ukonéeni
vztahu s klientem

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 119/2020 Sb., oblasti regulace podnikani na finanénim trhu
Typ dokumentu |Dokumenty a zaznamy vztahujici se ke zprostfedkovani doplitkového

penzijniho spofeni [§ 75a odst. 3 pism. a), b)]
Opravnéni prokazujici splnéni podminek diivéryhodnosti a odborné
zpusobilosti [§ 78f]

Skarta¢ni lhuta

1 rok od posledni komunikace s ucastnikem nebo zdjemcem o
zprostfedkovani doplnkového penzijniho spoieni [§ 75a odst. 3 pism. a)]
10 let od zaniku doplitkového penzijniho spofeni [§ 75a odst. 3 pism. b)]
10 let od zaniku opravnéni (§ 78f)

Poznamka

4. Bezpecnost, stirelné zbrané a stielivo, utajované skutecnosti, poZarni ochrana

Predpis Zakon ¢&. 555/1992 Sb., o
Typ Osobni udaje se v evidenci osob ve vykonu zabezpecovaci detence, vazby
dokumentu a vykonu trestu odnéti svobody na uzemi Ceské republiky uchovavaji 10

let od propusténi subjektu tdajt z vykonu zabezpecovaci detence, vazby
nebo trestu odnéti svobody.
(§ 23a odst. 5).

Skartacni lhita | 10 let
Poznamka
Ptedpis Zakon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosi
Z trestné ¢innosti a financovani terorismu
Typ dokumentu | Evidence listin o identifikaci (§ 10 odst. 6)

Identifikacni udaje ziskané podle § 8 odst. 1 az 3 nebo na zakladé ptimo
pouzitelného predpisu  Evropské wunie wupravujiciho informace
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doprovazejici bezhotovostni pievody penéznich prostiedki, kopie dokladii
predlozenych k identifikaci, byly-li pofizovéany, Gdaj o tom, kdo a kdy
provedl prvni identifikaci klienta, informace a kopie dokumentt ziskané v
ramci kontroly klienta podle § 9, dokumenty odivodiujici vyjimku z
identifikace a kontroly klienta podle § 13a, v ptipad€ zastupovani original
nebo ovéfenou kopii plné moci nebo ¢islo jednaci rozhodnuti soudu o
jmenovani opatrovnika, Udaje a doklady o obchodech spojenych s
povinnosti identifikace uchovava povinna osoba nejméné¢ 10 let po
uskutecnéni obchodu nebo ukoncéeni obchodniho vztahu (§ 16)

Informace o osobach s u¢tem v Rejstiiku obchodovani s povolenkami na
emise sklenikovych plynil (§ 29a odst. 1)

Zjisténi a oveéteni totoznosti skutecného majitele (§ 29b odst. 3)

Doklady o piijatych oznamenich a Setfeni Finan¢nim analytickym ufadem
(§ 31 odst. 3)

Zvetejnéni rozhodnuti o prestupku (§ 51a odst. 2)

Skartaéni lhuta

5 let (§ S1a odst. 2)
10 let ostatni typy dokumentt (§ 29a odst. 1, § 29b odst. 3, § 31 odst. 3)
10 let po ukonceni obchodu nebo obchodniho vztahu, byla-li hodnota

obchodu 10000 EUR nebo vyssi; v ostatnich pfipadech 5 let po ukonceni
obchodu hodnota pod 10 000 E jen 5 let (§ 16 odst. 3)

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stirelivu (zakon o
zbranich)

Typ dokumentu | Vedeni evidence zbrani a stieliva drzitelem zbrojni licence vSech kategorii

(§ 39a odst. 1)

Dokumentace nélezi munice, stieliva a vybusnin [§ 70m odst. 3 pism. e)]
Dokumentace delaborace, znehodnocovani nebo ni¢eni munice [§ 70m
odst. 2 pism. m)]

Udaje v informaénich systémech (§ 72 odst. 2)

Udaje o piestupcich na useku zbrani a stieliva projednanych pred dnem
nabyti u¢innosti zékona (Pfechodna ustanoveni, Cl. II zakona &. 229/2016
Sb., bod 15)

Skartaéni lhita

Slet[§ 39a odst. 1, § 70m odst. 3 pism. e)]
10 let [§ 70m odst. 2 pism. m)]
20 let (§ 72 odst. 2)

Poznamka
Predpis Zakon €. 263/2016 Sb., atomovy zakon
Typ dokumentu | Vedeni seznamii a rejstiikt (§ 26 odst. 1, 2)

Udaje nutné pro pottebu vytazovani z provozu vcetné udajii o mnozstvi
latek uvolnénych do zivotniho prostfedi a radioaktivniho odpadu
skladovaného na uzemi, v némz je jaderné zatizeni umisténo [§55 odst. 1,
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pism. a) bod 4]

Povoleni k Gplnému vytazeni (§ 105 odst. 1)

Systém evidence jadernych materiald [§167 odst. 1, pism. c)]

Evidence, obchodni dokumenty a zaznamy o uskute¢nénych vyvozech,
dovozech nebo privozech jaderné polozky (§172 pism. c)

Evidence, obchodni dokumenty a zdznamy o uskute¢nénych transferech
jaderné polozky [§173 pism. d)]

Skartaéni lhuta

25 let po ukonceni ¢innosti, které se tykaji (§26 odst. 8)

Seznamy podle odst. 1 pism. c) a e), které jsou zpracovavany po dobu
nezli fyzicka osoba, které se tykaji, dosahne véku 75 let, nejméné vsak 30
let po ukonc¢eni pracovni ¢innosti fyzické osoby, ktera byla vystavena
profesnimu ozaieni (§26 odst. 8)

20 let od ukonceni vyfazovani z provozu [§55 odst. 1 pism. f)]

20 let od tplného vytazeni (§ 105 odst. 1)

51let [§167 odst. 1 pism. d)]

5 let nebo 3 roky [§172 pism. ¢), bod 1 a 2]

5 let nebo 3 roky [§173 pism. d), bod 1 a 2]

Poznamka
Predpis Vyhlaska €. 21/2017 Sb., o jaderné bezpe¢nosti
Typ dokumentu | Veli€iny a skutecnosti dilezité z hlediska jaderné bezpecnosti jaderného

zatizeni (§ 8 odst. 1 a2)

Skartaéni lhuta

10 let po ukonceni provozu jaderného zatizeni (§ 8 odst. 3)

Poznédmka
Ptedpis Zakon &. 273/2008 Sb., o policii Ceské republiky
Typ dokumentu | Ukladéani identifikacnich udajti o utvaru policie nebo o policistovi, ktery

zadal o poskytnuti informaci, a o ucelu, k némuz bylo o poskytnuti
informaci zadano (§ 66 odst. 4)

Po uplynuti doby Sesti mésict od pfijeti udaji jmenné evidence cestujicich
policii nebo jednotkou pro informace o cestujicich policie zneptistupni v
evidenci podle odstavce 4 tidaje uvedené v § 69a odst. 5 pism. d) az f), h),
m) a s) zakona o civilnim letectvi40). Po uplynuti péti let od pfijeti policie
udaje jmenné evidence cestujicich, véetné vysledkli posuzovani cestujicich
uchovavanych k vylouceni nespravného budouciho posouzeni cestujiciho,
vymaze; to neplati pro tdaje jmenné evidence cestujicich vyuzivané k
plnéni tikolu uvedeného v odstavci 1 nebo v souvislosti s jinou trestnou
¢innosti odhalenou pfi plnéni tohoto tikolu (§ 84b odst. 6).

Ulozeni Gfedniho zdznamu (§ 109)

Skartac¢ni lhata

5let (§ 66 odst. 4 a § 109)
10 let (§ 84b odst. 6)

Poznamka
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Predpis Zakon ¢&. 553/1991 Sbh., o obecni policii

Typ dokumentu | Poskytnuti idaji z informacnich systémi (§ 11a odst. 1 az 4)
Skartacni lhiita | 1 rok (§ 11a odst. 6)

Pozndmka

Predpis Zikon ¢. 325/1999 Sb., 0 azylu

Typ dokumentu | Ustanoveni § 71:

Evidence cizinct, kterym bylo udé€leno vstupni vizum, evidenci mista
pobytu hlaSeného ucastnikem fizeni o udé€leni azylu a azylantem, evidenci
cizinci, ktefi po vyzveé ministerstva nepodali navrh na zah4jeni fizeni o
udéleni azylu (vede MV).

Evidence viz udé€lenych ucastniklim fizeni zdkona, evidenci udélenych viz
za ucelem strpéni pobytu a evidenci mista pobytu t¢astnikl fizeni o
udéleni azylu a azylanti (vede Policie CR).

Skarta¢ni lhuta

80 let po ziskani udaji (MV, znici se)
5 let od roku ukonc¢eni pobytu na tizemi (Policie CR, zni¢i se)

Poznamka

Predpis Zakon &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na izemi Ceské republiky a o
zméné nékterych zakonu

Typ dokumentu | Délka uchovavani evidovanych udaji v informacnich systémech (§ 160):

(2) Evidované tdaje se uchovavaji po dobu

a) 15 let od doby ukonceni pobytu cizince na uzemi, poptipad¢ od smrti
cizince nebo ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o prohlaseni
cizince za mrtvého, jde-li o prechodny nebo trvaly pobyt, nebo ode dne
nabyti statniho ob¢anstvi Ceské republiky, s vyjimkou ptihlasovaciho
tiskopisu, ktery se uchovava 6 let ode dne ubytovani cizince,

b) 10 let od uplynuti lhity, po kterou byl cizinec zafazen do evidence
nezadoucich osob,

¢) 10 let od vzniku eviden¢ni skute¢nosti, jde-li o informaci tykajici se
ztraty nebo odcizeni cestovnich doklad uvedenych v § 108 a o cestovnich
dokladech uvedenych v § 108 odst. 1 pism. a), b), ¢), g) nebo h), které byly
organy vydavajiciho statu prohlaSeny za neplatné,

d) 3 roky nasledujici po roce, béhem n¢hoz doslo ke vzniku skute¢nosti
podléhajici evidovani v piipad¢ udaji uchovavanych na zastupitelském
utradu, s vyjimkou spisové dokumentace zadosti o kratkodoba viza, kdy
bylo zastupitelskym ufadem rozhodnuto o neudé¢leni kratkodobého viza,
jeho prohlaseni za neplatné nebo zruSeni jeho platnosti, nebo

e) 5 let od vzniku skutecnosti podlé€hajici evidovani v ostatnich ptipadech.

(3) Tvoti-li eviden¢ni informaci k cizinci udaje sdruzené ve smyslu § 158
odst. 6, je doba uchovani kompletni informace totozna s nejdelsi dobou
stanovenou pro jednu z ¢asti sdruzené informace.
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(4) Doba uchovani informaci evidovanych v informac¢nich systémech
podle § 158 odst. 4 nesmi presahnout dobu 20 let.

(5) Uplyne-li doba stanovena v odstavcich 2 az 4, udaj se zlikviduje, je-li
veden v elektronické podobé¢, v ostatnich ptipadech se postupuje podle
zékona o archivnictvi a spisové sluzbé.

(6) Biometrické tidaje vedené ministerstvem o cizincich zadajicich o
vydani cizineckého pasu se uchovavaji po dobu 60 dnti ode dne dodani
vyrobeného cizineckého pasu ministerstvu. Biometrické udaje vedené v
informacnim systému cizincti, které byly pofizeny v souvislosti s vydanim
prukazu o povoleni k pobytu, se zlikviduji 60 dnti po skon¢eni nebo
zruSeni platnosti prukazu o povoleni k pobytu, v souvislosti s jehoz
vydanim byly tyto tidaje potizeny.

(7) Doklady vydané podle tohoto zadkona se zlikviduji 2 roky ode dne
skonceni platnosti dokladu.

Skartac¢ni lhata

Viz jednotliva ustanoveni § 160.

Poznamka
Predpis Zakon €. 261/2020 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu | Stanovisko o posouzeni spolehlivosti k uchaze¢i o zaméstnani straZznika,

¢ekateli nebo straznikovi § 4b, odst. 5

Skarta¢ni lhuta

3 roky od pfedani stanoviska obci

Poznamka

Nelze dale predat nebo zptistupnit

5. Cenové predpisy, specialni komodity

Predpis

Zakon ¢. 526/1990 Sb., o cenach

Typ dokumentu

Jeden vytisk cenového rozhodnuti (§ 10a odst. 4)
Evidence cen (§ 11)

Skartac¢ni lhata

10 let ode dne zvetejnéni (§ 10a odst. 4)

Povinnost uchovévat evidenci o cenach podle odstavce 1, navrhy pro
stanoveni cen podle odstavce 1 pism. a) a kalkulace cen uvedenych v
odstavci 1 pism. b) prokazujici dodrzeni pravidel regulace tfi roky po
skonceni platnosti ceny zbozi.

Poznédmka

Ptedpis Zakon €. 61/1997 Sb., zakon o lihu a 0 zméné a doplnéni zdkona ¢.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisi, a zikona Ceské narodni rady &. 587/1992
Sb., o spoti‘ebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpist (zakon o lihu)

Typ dokumentu |Evidence péstitelského péleni (§ 4 odst. 11)

Evidence lihu (§ 15 odst. 2)

Skartac¢ni lhtta

10 let oba typy dokumentii
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| Poznamka | Pravnicka nebo fyzicka osoba provozujici péstitelskou palenici
Ptedpis Zakon ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich
Typ dokumentu | Doklady o dopravé vybranych vyrobki v rezimu podminéného osvobozeni

od dané¢ (§ 27¢c odst. 6)

Doklady o doprave vybranych vyrobkii uvedenych do volného danového
ob¢hu (§ 31 odst. 2)

Evidence vybranych vyrobkt (§ 37 odst. 4)

Evidence piva osvobozeného od dané (§ 86 odst. 6)

Evidence vina a meziprodukti osvobozenych od dané (§ 97 odst. 5)
Evidence tabakovych vyrobkl osvobozenych od dané (§ 105 odst. 4)
Evidence a inventura tabdkovych nélepek (§ 121 odst. 1)

Evidence zvlastnich mineralnich oleja (§ 134ze odst. 2)

Evidence surového tabaku (§ 134zy odst. 2)

Skartac¢ni lhata

10 let od dne zahajeni dopravy (§ 27¢ odst. 6)

10 let od konce kalendarniho roku, ve kterém byly tyto doklady vystaveny
(§ 31 odst. 2)

10 let (§ 37 odst. 4, § 86 odst. 6, § 97 odst. 5, § 105 odst. 4, § 121 odst. 1,
§ 134ze odst. 2, § 134zy odst. 2)

Poznémka

Predpis Ziakon ¢. 48/2020 Sb., kterym se méni zakon ¢ 311/2006 Sb., o
pohonnych hmotach a ¢erpacich stanicich pohonnych hmot

Typ dokumentu |Prikazna evidence o mnozstvi vydanych pohonnych hmot za kazdy

kalendaini den § 5, odst. 8, pism. b)

Skartac¢ni lhata

3 roky ode dne vydeje pohonnych hmot

Poznamka

6. Doprava a spoje, celnictvi

Ptedpis Zakon ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé a souvisejicich pravnich
predpisi
Typ dokumentu |Licence k provozovani vnitrostatni linkové dopravy [§ 12 odst. 6 pism. a)

azc)]

Skartac¢ni lhata

5 let (pozor na spravné stanoveni spoustéci uddlosti!)

Poznamka Podminky provozovani silni¢ni dopravy silni¢nimi motorovymi vozidly
provadéné pro vlastni a cizi potieby za ucelem podnikani, prava a
povinnosti pii podnikani

Ptedpis Vyhlaska Ministerstva dopravy a spojui 478/2000, kterou se provadi
zakon o silni¢ni dopravé

Typ dokumentu | Zaznamendvani dennich hodnot taxametru o provozu vozidla [§ 13 odst. 1

12
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pism. ¢)]
Povéteni k mezinarodni silniéni piepraveé nebezpecnych véci (§ 16 odst. 2)

Skartac¢ni lhita

5 let oba typy dokumentii

Poznémka

Predpis Zakon ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

Typ dokumentu | Koncesionaiskd smlouva (§ 18d)

Skartacni lhiita | Nejméné 25 let

Poznamka Ptevod nékterych prav a povinnosti statu

Narizeni v

Ptredpis Zakon ¢. 361/2000 Sb., o silniénim provozu

Typ dokumentu |Evidence o provedenych dopravné psychologickych vysetienich (§ 87b

odst. 4)

Skartac¢ni lhata

5 let ode dne vySetieni

Poznédmka Dopravné psychologické vySetieni

Predpis Ziakon ¢. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé

Typ dokumentu | Vyrocni zprava poradce [§ 36a odst. 3 pism. ¢)]

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka Bezpecnostni poradce pro nakladku, vykladku nebo ptepravu
nebezpecnych véci

Predpis Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych ziakonii (vodni
zakon)

Typ dokumentu |Povoleni k vypousténi odpadnich vod (§ 9 odst. 2)

Zaznamy o opatfenich v piipad¢ havarie [§ 39 odst. 2 pism. b)]
Provozni evidence znecisténi odpadnich vod (§ 91 odst. 1)

Skartac¢ni lhata

Povoleni k vypousténi odpadnich vod nemuze byt vydano na dobu delsi
nez 10 let, v ptipad¢ vypousténi odpadnich vod se zvlast nebezpecnymi
latkami nebo nebezpecnymi latkami podle ptilohy €. 1 na dobu delsi nez 4
roky (§ 9 odst. 2)

5 let ostatni typy dokumentii

Poznamka § 39 odst. 2 pism. b) vede uzivatel zdvadnych latek
§ 91 odst. 1 vede znecistovatel

Ptedpis Z:akon ¢. 61/2000 Sb., o namoini plavbé véetné vykonu funkce
Namoiniho tGiadu

Typ dokumentu |Povinné listinné doklady namoiniho plavidla (§ 25 odst. 4)

Skartac¢ni lhtta

3 roky od posledniho zapisu, poté predani k uloZeni ve spisovné
Namotniho Gfadu

Poznamka

13
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Ptedpis Zakon €. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjsich predpisi
Typ dokumentu | Osvédéeni o bezpecnosti provozovatele drahy (§ 23a odst. 1)

Licence strojvedouciho (§ 46¢ odst. 2)

Skartaéni lhita

Slet (§ 23a odst. 1)
10 let (§ 46¢ odst. 2)

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zpiisobenou
provozem vozidla a 0 zméné souvisejicich zakonii, ve znéni zdkona ¢.
307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Informace z informacniho stiediska Ceské kancelate pojistitelti (§ 15a

odst. 3)

Skartaéni lhuta

7 let ode dne trvalého vytazeni vozidla z registru silni¢nich vozidel nebo
ode dne zaniku pojistné smlouvy

Poznamka

Ptedpis Zakon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel, a 0 zménach nékterych
zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu | Priikaz zku§ebniho komisate (§ 35 odst. 1 a 3)

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 247/2000 Sb., o
ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych
vozidel a 0 zménach nékterych zakonii, ve znéni zakona ¢. 478/2001
Sh.

Typ dokumentu |Evidenc¢ni kniha (§ 9 odst. 5)

Ttidni kniha (§ 10 odst. 5)

Kniha evidence o vycviku (§ 11 odst. 6)

Prikaz zadatele o fidi¢ské opravnéni (§ 12 odst. 4)

Elektronicka evidence vyuky a vycviku [§ 13 odst. 3 pism. e)]
Veskeré udaje o provedené vyuce a vycviku vedené v elektronické
evidenci vyuky a vycviku (§ 13 odst. 5)

Protokol o zkouskach (§ 20 odst. 6)

Skarta¢ni lhuta

Elektronicka evidence vyuky a vycviku 10 let
Ostatni typy dokumentti 5 let

Poznamka Protokol o zkouskach se uklada na obecnim ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti
Ostatni typy dokumentti se ukladaji v prislusné autoskole
| Predpis | Z4kon &. 194/2010 Sh., o vefejnych sluZbach v pitepravé cestujicich a o |

14
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zméné dalSich zakonu

Typ dokumentu

Plan dopravni obsluznosti uzemi (§ 5 odst. 3)
Dokumentace nabidkového fizeni (§ 17)

Skartaéni lhita

5 let oba typy dokument

Poznédmka

Predpis Zakon ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zikona
¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani

Typ dokumentu | Doklad o spolehlivosti (§ 85 odst. 1)

Rejstiik opravnénych osob (§ 85t odst. 8)
Povoleni k odbornému vycviku psovodu a pst (§ 85z odst. 4)

Skartac¢ni lhata

5 let (§ 85j odst. 1, § 85z odst. 4)
Rejstiik — po odnéti souhlasu k provadéni bezpecnostni kontroly se osobni
udaje neprodlené zlikviduji (§ 85t odst. 8)

Poznamka

526

Predpis Zakon €. 242/2016 Sb., celni zdkon

Typ dokumentu | Uchovéni informaci pro ti¢ely celni kontroly (§ 10)

Skartacni lhiita | 10 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 382/2001 Sb., o podminkach pouZiti upravenych kali na
zemédélské pudé

Typ dokumentu | Protokoly o provedeném monitoringu pudy a kalti a vysledky odbéru a

analyzy upravenych kali (§ 6 odst. 6)

Skarta¢ni lhiita | 10 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi €. 428/2001 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou
poti‘ebu a 0 zméné nékterych zakonii (zakon o vodovodech a
kanalizacich)

Typ dokumentu | Provozni zdznamy (§ 11 odst. 3)

Skartacni lhiita |5 let

Poznémka

Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi ¢. 471/2001 Sb., o
technickobezpecnostnim dohledu nad vodnimi dily

Typ dokumentu | Vysledky vSech méfeni, pozorovéani a obchlizky na vodnim dile (§ 8 odst.

3)

Skartac¢ni lhtta

Po celou dobu trvani vodniho dila
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Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi €. 225/2002 Sb., o podrobném
vymezeni staveb k vodohospodarskym melioracim pozemkii a jejich
¢asti a zplisobu a rozsahu péce o né

Typ dokumentu | Zapis o udrzovaci prohlidce (§ 3 odst. 3)

Skartacni lhiita |5 let

Poznémka

Predpis Vyhlaska Ministerstva zemédélstvi ¢. 328/2004 Sb., o evidenci vyskytu
a hubeni $kodlivych organismii ve skladech rostlinnych produkti a o
zpusobu zjiSt’ovani a regulace jejich vyskytu v zemédélskych
verejnych skladech a skladech Statniho zemédélského interven¢niho
fondu

Typ dokumentu |Evidence hubeni skodlivych organismi (§ 3 odst. 2)

Skartacni lhiita | 3 roky

Poznamka Povinnost provozovateli skladi

Predpis Vyhlaska €. 129/2012 Sb., o podrobnostech uvadéni osiva a sadby
péstovanych rostlin do obéhu

Typ dokumentu |Zaznamy o vysledcich kontrolniho vzorkovani [Ptiloha 18.II bod 1 pism.

c)]
Originaly Rozborové karty a kopie Uznavaciho listu [Ptiloha 19 bod 1
pism. b)]

Skartaéni lhuta

6 let (Ptiloha 18)
10 let (Priloha 19)

Poznamka
Predpis Narizeni vlady €. 239/1993 Sb., kterym se stanovi zpisob vyhlaSeni a
provedeni drazby zemédélského majetku
Typ dokumentu | Protokol o drazbé a dalsi doklady (§ 15 odst. 11)
Skartacni lhiita | 3 roky
Poznamka Povinnost spravce drazebniho uctu
Ptedpis Natizeni vlady ¢. 242/2004 Sb., o podminkach provadéni opatieni na
podporu rozvoje mimoprodukénich funkei zemédélstvi spocivajicich
v ochrané sloZek Zivotniho prostiedi (o provadéni
agroenvironmentalnich opatieni)
Typ dokumentu | Zaznamy o vysledcich sledovani, rozbort [§ 14a odst. 4 pism. g)]
Skartacni lhiita | 10 let
Poznédmka Ukladé zadatel
\ Predpis \ Narizen vlady ¢. 79/2007 Sb., o podminkach provadéni
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agroenvironmentalnich opatfeni

Typ dokumentu

Zaznamy o vysledcich rozbort [§ 8 odst. 4 pism. e)]
Zaznamy o vysledcich rozbort [§ 8 odst. 4 pism. f)]

Skartaéni lhita

10 let oba typy dokument

Poznédmka Ukladé zadatel

Predpis Nafrizeni vlady €. 60/2012 Sb., o stanoveni nékterych podminek pro
poskytovani zvlastni podpory zemédélciim

Typ dokumentu | Zaznam o pastvé (§ 6 odst. 2)

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka Uklada zadatel

Predpis Natizeni vlady ¢. 505/2000 Sb., kterou se stanovi podplrné programy
k podpoie mimoproduk¢nich funkei zemédélstvi, k podpore aktivit
podilejicich se na udrZovani krajiny, programy pomoci k podpore
méné priznivych oblasti a kritéria pro jejich posuzovani

Typ dokumentu | Doklady k poskytnuté dotaci, vyrovnavacimu piispévku v ramci programu

pomoci nebo podplurnych programti (Ptiloha 18)

Skartac¢ni lhita

5 let

Poznamka Uklada ptijemce dotace

Ptedpis Nafrizeni vlady ¢. 426/2016 Sb. o posuzovani shody radiovych zarizeni
pri jejich dodavani na trh

Typ dokumentu | Uchovavani technické dokumentace vyrobce (§5)

Skartacni lhtita | 10 let (§ 5 odst. 4) od uvedeni radiového zafizeni na trh

Poznémka

Ptedpis Narizeni vlady ¢. 345/2016 Sb. o lodni vystroji

Typ dokumentu | Doba uchovévani technické dokumentace (§ 4)

Skartacni lhiita | 10 let od umisténi znacky shody na vyrobek

Poznémka

Predpis Vyhlaska ¢. 374/2016 Sb. o evidenci a kontrole jadernych materiali a
oznamovani adaja o nich

Typ dokumentu | Veskeré udaje souvisejici s téZbou, zpracovanim, vyvozem nebo

odeslanim uranové nebo thoriové rudy (§18 odst. 4)

Skartac¢ni lhita

5 let, a to v listinné i elektronické podobé

Poznamka

Dokumenty podle § 6, 7, 18 az 20 se uchovavaji nejméné 5 let od jejich
vzniku.
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Predpis Zakon ¢&. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich

Typ dokumentu |Provozni a lokaliza¢ni idaje (§ 97 odst. 3)

Skarta¢ni lhlita | 6 mésicti

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 31/2001 Sb., o Fidi¢skych priikazech a o registru ridica
Typ dokumentu | Spis fidi¢e a eviden¢ni karta fidice (§ 17)

Skartacni lhiita | 1 rok po umrti fidic¢e (§ 17 odst. 5)

Poznédmka

Ptedpis Zakon &. 17/2012 Sb., o Celni spravé CR

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich tdaji [§ 56 odst. 2. pism. b)]

Osobni udaje zkopirované z celniho informac¢niho systému (§ 78 odst. 3)
Informace obsazené v identifikacni databazi celnich spist (§ 79 odst. 1)

Skartaéni lhuta

Nejméné 1 rok [§ 56 odst. 2. pism. b)]

Pouze po dobu nezbytnou k dosaZeni ucelu, pro ktery byly kopie potizeny,
nejvyse vsak po dobu 10 let (§ 78 odst. 3)

§ 79 odst. 1 — po dobu, kterd po¢ina bézet ode dne zapsani informaci do
spisu:

3 roky — informace probihajicich celnich Setfeni, u nichz dosud nebylo
zjisténo zadné poruSeni pravnich predpist; Generdlni feditelstvi cel
zlikviduje informace, které jim byly do identifikacni databdze celnich
spisi zadany, pted uplynutim 3 let, uplynulo-li od posledniho
vySetfovaciho ukonu 12 mésict,

6 let - informace celnich Setfeni, ktera vedla k prokazani poruseni pravnich
piedpist, ale dosud nevedla k odsouzeni nebo k ulozeni penézité sankce)
10 let, tykaji-1i se informace Setteni, ktera vedla k odsouzeni nebo k
uloZeni pen€zité sankce.

Poznamka Od jejich posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udajti [§ 56 odst. 2.
pism. b)]
Plati pro Generalni feditelstvi cel

Predpis Zakon €. 3/2020 Sb., o hospodareni energii

Typ dokumentu |[Zpravy o kontrole systémt, § 10, odst. 7, pism. h)

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka
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Predpis

Zakon ¢. 115/2020 Sb., o silni¢ni dopravé

Typ dokumentu

Zaznamy, smlouvy a potvrzeni o pteprave [§ 21 odst. 7 pism. a)]
Evidence zprostiedkovanych pieprav [§ 21e odst. 2]

Skarta¢ni lhuta

3 roky od ukonceni piepravy [§ 21 odst. 7 pism. a)]
3 roky ode dne ukonceni zprostfedkované prepravy [§ 21e odst. 2]

Poznamka

7. Ekonomika, dané, ucetnictvi

Ptedpis

Zakon 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla

Typ dokumentu

Zvetejnéni dokumentii a dajti o poskytovani informaci o dotacich a
navratnych finan¢nich vypomocich (§ 18a odst. 6)

Skartacni lhlita | 10 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpist

Typ dokumentu | Danové doklady (§ 35 odst. 2)

Doklady o investi¢nim zlatu [§ 92 odst. 8 pism. b)]
Evidence pro ucely zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista (§ 110d
odst. 2)

Skartacéni lhita

10 let vSechny typy dokumenti

Poznédmka
Predpis Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu |Provedeni inventarizace (§ 29 odst. 3)

Ugetni uzavérka a vyroéni zprava [§ 31 odst. 2 pism. a)]

ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy
rozvrh, ptehledy [§ 31 odst. 2 pism. b)]

ucetni zdznamy, kterymi Gcetni jednotky dokladaji vedeni Gietnictvi [§ 31
odst. 2 pism. ¢)]

Skartac¢ni lhita

5 let po provedeni inventarizace (§ 29 odst. 3)

10 let [§ 31 odst. 2 pism. a)]

5 let pocinajicich koncem ¢etniho obdobi, kterého se tykaji Gcetni
doklady [§ 31 odst. 2 pism. b)]

5 let pocinajicich koncem tcetniho obdobi, kterého se ucetni zdznamy
tykaji [§ 31 odst. 2 pism. ¢)]

Poznamka
Ptedpis Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy rad
Typ dokumentu | Evidence jednotlivych druht plateb (§ 97)

Skartaéni lhuta

Do uplynuti lhiity pro stanoveni dané, k niz se evidence vztahuje
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Predpis Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uétujicimi v soustavé
podvojného ucetnictvi

Typ dokumentu |Konsolidovana ucetni zavérka (§ 64 odst. 2 a 3)

Skartacni lhiita | 10 let podle ustanoveni § 31 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 563/1991 Sb.

Poznamka Vyhlaska konkretizuje pojem ,,konsolidovana ucetni zavérka®. K tomu
blize také ustanoveni § 40 odst. 2 a 3 vyhlasky ¢. 502/2002 Sb.

Ptedpis Zakon ¢. 261/2007, o stabilizaci vefejnych rozpocti

Typ dokumentu |Evidence mnoZstvi plynu (Cast Ctyficata pata, § 21)

Evidence mnozstvi paliv (¢ast Ctyficata Sesta, § 20)
Evidence mnozstvi elektfiny (Cast Ctyficatd sedma, § 21)

Skartaéni lhuta

10 let od konce zdanovaciho obdobi, k némuz se evidence mnozstvi plynu,
paliv nebo elektfiny vztahuje

Poznamka Jednotlivé ¢asti specifikuji presné druhy evidenci jednotlivych komodit.
Predpis Zakon ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hriach
Typ dokumentu |Datovy zdznam zivé kursové sazky (§ 28 odst. 3)

Evidence piijatych sazek a sazek na totalizatorovou hru (§ 36 odst. 2)
Registrace provozovani technickych her (§ 46 odst. 5)

Evidence platebnich transakci pfi zivych hrach (§ 58 odst. 5)

Zapis ze slosovani tomboly (§ 63 odst. 2)

Zapis z konani turnaje malého rozsahu (§ 64 odst. 4)

Zaznam a jeho zéloha z monitorovani herny ¢i kasina (§ 72 odst. 5)
Hotovostni transakce pfi financovani internetové hry (§ 79 odst. 3)
Zakladni povoleni k provozovéni druhu hazardni hry (§ 87 odst. 3)

Skartaéni lhita

1 rok (§ 28 odst. 3)

2 roky (§ 36 odst. 2, § 72 odst. 5)

5 let (§ 63 odst. 2, § 64 odst. 4)

6 let (§ 87 odst. 3)

10 let (§ 46 odst. 5, § 58 odst. 5, odst. 79, odst. 3)

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 353/2003 Sb. o spotirebnich danich
Typ dokumentu |Evidence dokladii [§ 27c odst. 6, § 31 odst. 2, § 37 odst. 4, §86, § 97, §

105, §121, §134e, §134z¢, §134zy)]

Skartac¢ni lhata

10 let

Poznamka
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Ptedpis Zakon €. 364/2019 Sb., Zakon, kterym se méni nékteré zakony v oblasti
dani v souvislosti se zvySovanim prijmi verejnych rozpocti
Typ dokumentu | Evidence piva osvobozeného od dané (§ 86 odst. 6)

Skarta¢ni lhuta

3 roky, nejvySe 10 let od konce kalendainiho roku, ve kterém byla tato
evidence vyhotovena.

Poznamka

8. Hornictvi, geologicka ¢innost

Predpis ZikKon ¢. 44/1988 Sb., o ochrané a vyuZiti nerostného bohatstvi (horni
zakon)
Typ dokumentu | Udaje poskytnuté MPO pro bansko-technickou evidenci (§ 29a odst. 7)

Evidence vydobytych nerostli (§ 33r odst. 4)

Skartac¢ni lhata

10 let oba typy dokumenti

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 61/1988 Sb., o hornické ¢innosti, vybusninach a o statni
banské spravé

Typ dokumentu |Povoleni k pfedavani, nabyvani, vyvozu, dovozu nebo tranzitu vybusnin a

dalsi souvisejici dokumenty [§ 25g odst. 1 pism. b)]
Evidence dobyvacich prostorii a jejich zmén vedend Ceskym banskym
ufadem (§ 40 odst. 5)

Skartac¢ni lhata

10 let [§ 25g odst. 1 pism. b)]
Trvale (§ 40 odst. 5)

Poznamka

Predpis Zakon €. 451/2016 Sb., kterym se méni zakon ¢. 61/1988 Sbh., o
hornické ¢innosti, vybusninach a o statni banské spravé, ve znéni
pozdéjSich predpisii, a zakon ¢. 83/2013 Sb., o0 oznacovani a
sledovatelnosti vybu$nin pro civilni vyuZiti

Typ dokumentu |Evidenéni zaznamy (¢l. I, pfechodna ustanoveni, bod 3)

Skartacni lhlita | 3 roky ode dne nabyti Gi€innosti zdkona

Poznémka

Predpis Vyhlaska ¢. 368/2004 Sb., o geologické dokumentaci

Typ dokumentu |Prvotni a souhrnna geologickd dokumentace u organizace (§ 13 odst. 1)

Skartacni lhlita | 3 roky od pfedani geologickych vysledkii nebo geologické dokumentace

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 369/2004 Sb., o projektovani, provadéni a vyhodnocovani

geologickych praci, oznamovani rizikovych geofaktori a o postupu pii
vypo¢tu zasob vyhradnich loZisek
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Typ dokumentu | Vrtny, bansky nebo stavebni denik (§ 7 odst. 2)

Skartacni lhtita | 3 roky od ukonceni praci

Poznédmka

9. Obchod

Ptedpis Zakon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon
0 obchodnich korporacich)

Typ dokumentu | Dokumentace zaniku obchodni korporace (§ 94 odst. 2)

Seznam delegatti druzstva (§ 681)

Skartaéni lhuta

10 let oba typy dokument

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho FeSeni (insolvencni
zakon)

Typ dokumentu | Dokumentace zruSeného konkursu (§ 312 odst. 4)

Skartacni lhiita | 10 let od zruSeni konkursu

Poznamka

Predpis Ziakon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro
elektronické transakce

Typ dokumentu | Dokumenty souvisejici s vydavanim kvalifikovanych certifikat pro

elektronické podpisy nebo elektronické peceté, pro autentizaci
internetovych stranek a kvalifikovanych elektronickych casovych razitek
(§ 3 odst. 1)

Udaje o ovéfeni totoznosti zadatele (§ 3 odst. 2)

Certifikat vydany Spravou zékladnich registrii (§ 15 odst. 4)

Skartaéni lhita

10 let (§ 3 odst. 1)
15 let po uplynuti doby podle § 3 odst. 1 (§ 3 odst. 2)
15 let od konce platnosti certifikatu (§ 15 odst. 4)

Poznédmka

Predpis Zakon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky
zakon)

Typ dokumentu | Evidence osob spliujicich podminky odborné zptisobilosti (§ 7 odst. 6)

Identifikace pfedmétu smluvniho vztahu (§ 31 odst. 6)

Skartaéni lhuta

3 roky od ukonceni vykonu ¢innosti (§ 7 odst. 6)
51let (§ 31 odst. 6)

Poznémka
Predpis Zakon ¢. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu
Typ dokumentu | Dokumenty tykajici se provadéni odbornych zkousek (§ 14g odst. 2)
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Zaznamy a dokumenty tykajici se investi¢nich sluzeb a obchodt (§ 17
odst. 5)

Zvetejiiovani prospektu [§ 36h odst. 5¢)]

Evidence investi¢nich nastrojii a dokumenty souvisejici (§ 99a odst. 1)
Vyroc¢ni zprava a konsolidovana vyro¢ni zprava (§ 118 odst. 2)

Popis pocitacovych algoritmi a vybérova kritéria, na jejichz zaklad¢ je
provadéno zpracovani osobnich udaji [§ 133a pism. b)]

Skartaéni lhuta

Nejméné jeden rok od posledniho pouziti poc¢itacovych algoritmi a
vybérovych kritérii pro zpracovani osobnich udaji [§ 133a pism. b)]
5 let, piipadné 7 let podle rozhodnuti CNB (§ 17 odst. 5)

5 let [§ 36h odst. 5¢)], u vetejné nabidky 12 mésict

10 let (§ 14g odst. 2, § 99a odst. 1, § 118 odst. 2)

Poznédmka

Ptedpis Z:akon ¢. 33/2020 Sb., kterym se méni zakon ¢. 90/2012 Sb., o
obchodnich spole¢nostech a druzstvech

Typ dokumentu | Zapisy z jednani nejvyssiho organu i s ptilohami (§ 158a odst. 1 az 3)

Dokumenty tykajici se likvidace spolecnosti [§ 205 odst. 4, dokumenty viz
§ 89/2012 verze 6, odst. 1]

Skartac¢ni lhata

10 let od zaniku pravnické osoby

Poznamka

10. Socialni oblast

Predpis Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich tdaji [§ 13a, odst. 2. pism. b)]

Ukoly zaméstnavatelt pii provadéni diichodového pojisténi; jednotlivé
typy dokumentii s ukladacimi lhlitami jsou uvedeny v § 35a odst. 4a az 4d.

Skarta¢ni lhuta

Nejméné 1 rok [§ 13a, odst. 2. pism. b)]

§ 35a odst. 4 pism. a) stejnopisy evidencnich lista (§ 38 odst. 5 véta prvni)
vyhotovenych v kalendainim roce, které¢ho se tykaji, nebo v bezprosttedné
nasledujicim kalendainim roce po dobu 3 kalendainich rokt po roce,
kterého se tykaji, a stejnopisy ostatnich evidencnich listi po dobu 3
kalendainich roku po roce, ve kterém byly vyhotoveny,

§ 35a odst. 4 pism. b) zdznamy o skute¢nostech vedenych v evidenci podle
§ 37 odst. 1 pism. h) po dobu 6 kalendainich roki nasledujicich po mésici,
kterého se zaznam tyka, vzdy vSak po dobu 3 kalendainich roka
nasledujicich po mésici, v némz bylo dluzné pojistné za tento mésic
zaplaceno,

§ 35a odst. 4 pism. c¢) zdznamy o skutecnostech vedenych v evidenci podle
§ 37 odst. 1, pokud jde o pozivatele starobniho nebo invalidniho diichodu,
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po dobu 10 kalendainich roki po roce, kterého se tykaji,

§ 35a odst. 4 pism. d) mzdové listy nebo ucetni zdznamy o tdajich
potfebnych pro tcely dichodového pojisténi, véetné udaji uvedenych v §
37 odst. 2 a 3, po dobu 30 kalendainich rokt nasledujicich po roce, kterého
se tykaji, a jde-li o mzdov¢ listy nebo ucetni zdznamy o udajich
potiebnych pro ucely diichodového pojisténi vedené pro pozivatele
starobniho diichodu, po dobu 10 kalendainich rokti nasledujicich po roce,
kterého se tykaji.

Poznamka QOd jejich posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji
Ptedpis Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
Typ dokumentu | Udaje z informa¢niho systému a vSechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocné ukoncenych spravnich fizeni o ptispévku (§ 30 odst. 10)

Skartaéni lhita

15 let

Poznamka
Predpis Zakon ¢&. 376/2015 Sb., o ukonceni diichodového sporeni
Typ dokumentu | Dokumenty tykajici se diichodového spofeni a zaznamy komunikace se

zajemcem [§ 16]

Skartac¢ni lhata

10 let po ode dne zaniku diichodového fondu

Poznamka
Predpis Zakon ¢&. 427/2011 Sb., o doplitkovém penzijnim spofeni
Typ dokumentu | Udaje vedené v informaénim systému doplitkového penzijniho spofeni (§

15 odst. 8)
Dokumenty tykajici se doplitkového penzijniho spofeni (§ 55 odst. 2)
Zaznam komunikace se zdjemcem (§ 55 odst. 2)

Skartaéni lhuta

10 let po zaniku doplikového penzijniho spofeni (§ 15 odst. 8)
10 let od ukonceni zavazku (§ 55 odst. 2)
3 roky od ukonceni zavazku nebo od posledni komunikace (§ 55 odst. 2)

Poznamka

Ptedpis Z:akon ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjsich predpisi

Typ dokumentu | VSechny udaje, pisemnosti a spisy tykajici se pravomocné ukonéenych

spravnich fizeni o davkach péstounské péce (§ 53a odst. 4)
Dokumentace, tykajici se ditéte nebo zadatelli o zprostfedkovani osvojeni
nebo péstounské péce (§ 53a odst. 4, § 55 odst. 7)

Skartaéni lhuta

15 let (§ 53a odst. 4)

15 let nésledujicich po kalendainim roce, v némz doslo k vyfazeni ditéte z
evidence, v némz osvojené dité nebo dité v péstounské péci nabylo
zletilosti, a v némz doslo k vyfazeni zadateld z evidence.
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Predpis Zakon ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné a 0 zméné souvisejicich zakoni

Typ dokumentu | Evidence déti (§ 11 odst. 5)

Skartacni lhlita | 3 roky od ukonceni poskytovéni sluzby péce o dité

Poznémka

Ptedpis Zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore

Typ dokumentu |Udaje z informaéniho systému a viechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocné ukoncéenych spravnich fizeni o davkach statni socialni
podpory (§ 63 odst. 2 a 3)

Skartacni lhiita | 15 let

Poznamka

Piedpis Zakon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

Typ dokumentu | Udaje z informac¢niho systému vSechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocné ukoncenych spravnich tizeni o davkach (§ 52 odst. 4)

Skartaéni lhuta

15 let

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim
postiZenim

Typ dokumentu |Udaje z informac¢niho systému vSechny pisemnosti a spisy tykajici se

pravomocné ukoncenych spravnich tizeni o davkach (§ 30 odst. 8)

Skartac¢ni lhata

15 let

Poznamka

11. Stavebnictvi, uzemni planovani

Predpis Ziakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim plianovani a stavebnim radu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist
Typ dokumentu |Evidence ukont autorizovaného inspektora (§ 146 odst. 3)

Stavebni denik [§ 154 odst. 1 pism. d)]

Skartac¢ni lhata

5 let (§ 146 odst. 3)
10 let od vydani kolauda¢niho souhlasu [§ 154 odst. 1 pism. d)]

Poznamka

12. Stiet zajmi, rejstrik trestia

Predpis

Zakon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmii

Typ dokumentu

Oznameni podana k registru o ¢innostech, majetku a ozndmeni o piijmech,
darech a zavazcich [§ 14 odst. 2 pism. b) a ¢)]
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Skartac¢ni lhtta

5let [§ 14 odst. 2 pism. b) a ¢)]

Poznamka
Predpis Zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstriku trestii
Typ dokumentu | Udaje o osobach pravomocné odsouzenych soudy (§ 6)

Zédosti o vypis tykajici se fyzické osoby (§ 11b odst. 1 a 2)
Udaje vedené v tischovné dokumentace vedena rejstiikem trestd (§ 16c)
Udaje obsazené v evidenci prestupkt (§ 16k)

Skartaéni lhuta

100 let od narozeni fyzické osoby, které se tykaji, od pravomocného
odsouzeni pravnické osoby, které se tykaji, nebo od pravni moci jiné
skute¢nosti vyznamné pro trestni fizeni evidované podle § 2 odst. 1, ktera
se tyka pravnické osoby (§ 6)

2 roky (§ 11b odst. 1 a 2)

100 let od narozeni fyzické osoby, které se tykaji, nebo od skutecnosti
uvedenych v § 6 pism. b) nebo c), jde-li o pravnickou osobu (§ 16¢ odst. 4)
5 let ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o piestupku, poté se pievedou
do tschovny dokument, z niz se vyradi po 10 letech od ulozeni (§ 16k
odst. 4)

Poznidmka

13. Skolstvi a kultura, vyzkum a vyvoj

Predpis Zakon €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
piredpist

Typ dokumentu | Dokumentace $kol a Skolskych zatizeni (§ 28 odst. 6)

Inspekéni zprava (§ 174)

Skartac¢ni lhata

Bez stanoveni lhit (§ 28)
10 let (§ 174)

Poznamka Lhity stanovi vyhlaska (§ 28)
Vetejny dokument. Ulozen ve Skole nebo skolském zatizeni 1 v ptisluSném
inspektoratu Ceské $kolni inspekce. (§ 174)

Predpis Vyhlaska €. 353/2016 Sb., o prijimacim Fizeni ke stifednimu vzdélavani

Typ dokumentu | Dokumentace jednotné zkousky (§ 7 odst. 5)

Skartacni lhtita | 5 let od ukonceni pfijimaciho fizeni

Poznédmka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
naleZitostech plnéni povinné §kolni dochazky, ve znéni pozdéjSich
predpisi, a nékteré dalsi vyhlasky

Typ dokumentu | Doklady o plnéni povinné s§kolni dochazky Zaka podle § 18 az 18e (§ 18f)
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Skartacni lhiita |12 let

Poznamka

Piedpis Vyhlaska €. 177/2009 Sb., o bliZSich podminkach ukoncovani
vzdélavani ve stirednich Skolach maturitni zkouskou, ve znéni
pozdéjsich predpisi

Typ dokumentu |Zaznamové archy didaktickych testli a pisemnych praci (§ 13 odst. 5)

Protokol o pribéhu maturitni zkouSky v uc¢ebné (§ 26a odst. 2 pism. a)
Zaznam o predani a zaznam o ulozeni zkusebni dokumentace [§ 26a odst.
2 pism. a)]

Protokol o pribéhu maturitni zkousky ve zkuSebnim misté [§ 26a odst. 2
pism. b)]

Protokol o vysledcich spolecné ¢asti maturitni zkousky zéka [§ 26a odst. 2
pism. b)]

Protokol o vysledcich tstnich zkousSek spolecné ¢asti maturitni zkousky
[zéka (§ 26a odst. 2 pism. b)]

Protokol o pribehu profilové ¢asti a ustnich zkousek spolecné Casti
[maturitni zkousky (§ 26a odst. 2 pism. b)]

Protokol o vysledcich profilové ¢asti maturitni zkousky zaka [§ 26a odst. 2
pism. b)]

Skartac¢ni lhata

5let[§ 13 odst. 5, § 26a odst. 2 pism. a)]
45 let [§ 26a odst. 2 pism. b)]

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k provedeni
zakona o uznavani vysledkii dalSiho vzdélavani

Typ dokumentu | Stejnopis osvédceni u autorizujiciho organu (§ 8 odst. 1)

Zaznam o pribéhu a vysledku zkousky (§ 8 odst. 2)
Stejnopisy osvédéeni a zdznamt (§ 8 odst. 3)

Skartac¢ni lhata

10 let ve spisovné, dalSich 45 let ve spravnim archivu
10 let (§ 8 odst. 2)
5 let u autorizované osoby (§ 8 odst. 3)

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 33/2005 Sb., o jazykovych S§kolach s pravem statni
jazykové zkousky a statnich jazykovych zkouSkach

Typ dokumentu |Pisemné prace vSech druht statnich jazykovych zkousek a zvukové

zaznamy ustniho projevu uchazect ze specialni tltumocnické jazykové
zkousky (Ptiloha, ¢l. 6 odst. 16)

Protokoly o pisemné ¢asti statni zkousky a Zaznamy o statni jazykové
zkousce (Cl. 6 odst. 17)

Skartaéni lhuta

2 roky (Pfiloha, ¢l 6 odst. 16)
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45 let (Priloha, €l. 6 odst. 17)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 188/2020 Sb., o zvlastnich pravidlech pro vzdélavani a
rozhodovani na vysokych Skolach v roce 2020 a o posuzovani doby
studia pro tcely dalSich ziakonii

Typ dokumentu | Statni zkouska a obhajoba disertacni prace — nevetejnd (§ 5 odst. 1)

Skartacni lhiita |5 let

Poznédmka Zvukovy a obrazovy zdznam

Predpis Vyhlaska 232/2020 Sb., o prijimacim Fizeni, maturitni zkouSce a
zavéreéné zkousce ve Skolnim roce 2019/2020

Typ dokumentu |Zaznamové archy a dokumenty o pritbéhu pfijimaci zkousky § 7, odst. 5

Skartacni lhita |5 let

Poznamka Od ukonceni ptijimaciho fizeni

Typ dokumentu | Pfihlaska k opravné zkouSce nebo nahradni zkouSce § 14, odst. 4

Skartacni lhuta |5 let

Poznamka

Typ dokumentu |Zaznamové archy o prabéhu maturitni zkousky z didaktického testu § 24,
odst. 4

Skarta¢ni lhiita |5 let

Poznémka

Typ dokumentu | Protokoly maturitni zkousky § 37, odst. 2, pism. a), b)

Skartacni lhiita |5 let pro protokol o prib&hu maturitni zkousky v uc¢ebné
5 let pro protokol o pribéhu maturitni zkousky ve zkusebnim misté
45 let pro protokol o vysledcich spole¢né Casti maturitni zkousky zaka
45 let pro protokol o vysledcich profilové Casti maturitni zkousky zaka

Poznamka

14. Verejné zakazky

Ptedpis

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Typ dokumentu

Dokumentace o zaddvacim tizeni (§ 216 odst. 1)

Skartac¢ni lhata

10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zévazku ze
smlouvy na vefejnou zakazku

Poznamka

15. Vnitini sprava, izemni samospravné celky, volby, matriky

| Predpis

\ Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o
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zméné nékterych dalSich zékonii

Typ dokumentu

Povéteni k provadéni atestaci (§ 6b odst. 5)

Atest vydavany atestacnim stfediskem (§ 6d odst. 5)

Autorizace k vykonu plsobnosti kontaktniho mista vefejné spravy (§ 8b
odst. 1)

Protokol o pribehu likvidace kopii dat a provoznich udaji tykajicich se
provozovaného informacniho systému vetejné spravy (§ 9e odst. 4)

Skartaéni lhita

5 let (§ 6b odst. 5, § 6d odst. 5, § 8b odst. 1)
10 let (§ 9¢ odst. 4)

Poznémka

Predpis Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné
nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel)

Typ dokumentu | Uchovavani Gidaji v informa¢nim systému (§ 9 odst. 1)

Udaj o pozbyti statniho ob&anstvi (§ 9 odst. 2)

Zaznamy o poskytnuti udajii z informacéniho systému (§ 9 odst. 3)
Zaznamy potizené o vSech operacich shromazdéni, vlozeni, pozménéni a
vymazu osobnich udajl, umoziujici ureni a ovéfeni totoznosti osoby,
provad¢jici operaci [§ 13 odst. 3. pism. b)]

Skartac¢ni lhtta

75 let po tmrti ob¢ana nebo po prohlaseni osoby za mrtvou (§ 9 odst. 1)
75 let ode dne pozbyti statniho obcanstvi (§ 9 odst. 2)

10 let (§ 9 odst. 3)

Nejméné 2 roky od provedeni operace [§ 13 odst. 3. pism. b)]

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovérovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonii (zikon o
ovérovani)

Typ dokumentu | Ovéfovaci kniha (§ 16 odst. 4)

Skartacni lhiita | 10 let po uzavieni

Poznédmka

Predpis Ziakon ¢. 300/2008 Sbh., o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentii, ve znéni pozdéjSich predpisa

Typ dokumentu |Evidence konverzi dokumentt (§ 26 odst. 2)

Skartacni lhiita | 10 let od provedeni konverze

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a prijmeni a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakont

Typ dokumentu | Doba ulozeni matri¢nich knih a jejich druhopist (§ 23 odst. 1 az 4)

Skartac¢ni lhata

100 let (kniha narozeni), 75 let (kniha manzelstvi), 75 let (kniha umrti), 75
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let (kniha partnerstvi), shodné skarta¢ni lhiity maji druhopisy matri¢nich
knih a sbirky listin

Poznamka
Ptedpis Zakon ¢. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech
Typ dokumentu |Udaje v evidenci ob&anskych priikazi (§ 17a odst. 5)

Udaje o ob&anskych priikazech vydanych obecnim ufadem obce s
rozSifenou pisobnosti a ministerstvem (§ 17a odst. 6 a 7)

Skartaéni lhuta

15 let po skonceni platnosti obanského pritkazu s vyjimkou udajii o
bezpecnostnim osobnim kédu (§ 17a odst. 5)
20 let od vydani obcanského pritkazu (§ 17a odst. 7)

Poznédmka
Predpis Zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech
Typ dokumentu | Evidence cestovnich dokladi [§ 29 odst. 1 a 2 pism. a) azr) as) az v)]

Udaje podle § 29 odst. 2 pism. u)

Skartaéni lhita

15 let od skonceni platnosti cestovniho dokladu [§ 29 odst. 1 a 2 pism. a)
azr)as)azv)]
Po dobu trvani omezeni [§ 29 odst. 2 pism. u)]

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 23/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢.
247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a
doplnéni nékterych dalSich zakoni, ve znéni zakona ¢. 212/1996 Sb.,
nalezu Ustavniho soudu uveiejnéného pod &. 243/1999 Sb. a zikona &.
204/2000 Sb.

Typ dokumentu | Volebni dokumentace voleb do Parlamentu CR (§ 8 odst. 4 a 6)

Skarta¢ni lhuta

Tt1 sady nepouzitych hlasovacich listkti — ponechaji se k ulozeni

v prislusném archivu

A 10 — kandidatni listina, pfihlaSka kandidata k registraci, prohlaSeni
kandidata v¢etn¢ podkladl ke kandidatni listin€ a ptihlasce k registraci,
petice, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani,
rozhodnuti krajského tradu a povéreného obecniho uradu v sidle
volebniho obvodu o registraci kandidatni listiny nebo prihlasky k
registraci, rozhodnuti soudu ve véci registrace kandidatni listiny,
rozhodnuti soudu ve véci registrace prihlasky k registraci, hlasovaci listek,
zapisy o vysledku hlasovani

V 5 — ostatni volebni dokumentace

Poznamka

Ptedpis

Vyhlaska ¢. 152/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona ¢.
130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev krajii a 0 zméné nékterych
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Typ dokumentu | Archivace volebni dokumentace komise (§ 4)

Tt1 sady nepouzitych hlasovacich listkl pro archivaci (§ 10 odst. 2)
Ostatni volebni dokumentace (§ 10 odst. 3 az 5)

Skartac¢ni lhata

Zapis z jednani komise véetné zvukového zdznamu A 10

Dalsi volebni dokumentace volebni komise V 5

Protokolarni znic¢eni Gfednich obélek, pouzitych hlasovacich listkd,
pomocnych hlasovacich listkli pro s¢itani prednostnich hlasti a pouzitych
pomocnych s¢itacich archu:

a) po uplynuti 30 dnti ode dne marného uplynuti lhiity pro podani navrhu
na neplatnost hlasovani, neplatnost voleb nebo neplatnost volby kandidata
(dale jen ,,ndvrh na neplatnost*),

b) po uplynuti 30 dnti ode dne marného uplynuti lhiity pro podani ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané ustavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace

Kandidatni listina, prohlaseni kandidata k registraci véetné podkladt ke
kandidatni listin€, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim
odvolani, rozhodnuti krajského tradu o registraci kandidatnich listin,
rozhodnuti soudu ve véci registrace kandidatni listiny, hlasovaci listek,
zapisy o vysledku hlasovani A 10,

ostatni volebni dokumentace V 5.

Poznédmka

Predpis Vyhlaska €. 59/2002 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona ¢.
491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych
zakoni

Typ dokumentu | Tii sady nepouzitych hlasovacich listkli pro archivaci (§ 13 odst. 2)

Ostatni volebni dokumentace (§ 13 odst. 2 az 5)

Skarta¢ni lhuta

Protokolarni zni¢eni ufednich obalek, pouzitych hlasovacich listku,
hlasovacich listkil vyuzitych k uvedeni poctu platnych hlasti odevzdanych
pro kazdou volebni stranu nebo pro jednotlivé kandidaty a pouzitych
pomocnych s¢itacich archi:

a) po uplynuti 30 dnti ode dne marného uplynuti lhity pro podani navrhu
na neplatnost hlasovani, neplatnost voleb nebo neplatnost volby kandidata
(dale jen "navrh na neplatnost"),

b) po uplynuti 30 dnti ode dne marného uplynuti lhlity pro podani ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané ustavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace

a) kandidatni listina, prohlaseni kandidata, v¢etn¢ podkladi ke kandidatni
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listing, petice, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani,
rozhodnuti registraéniho ufadu o registraci kandidatni listiny, rozhodnuti
soudu ve véci registrace kandidatni listiny, hlasovaci listek, zapisy o
vysledku hlasovani a vyhlaseni vysledkt hlasovani A 10,

b) dalsi volebni dokumentace V 5.

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 409/2003 Sb., k provedeni zakona ¢. 62/2003 Sb., o
volbach do Evropského parlamentu a 0 zméné nékterych zakonu

Typ dokumentu | Tti sady volebnich listkl pro archivaci (§ 6 odst. 2)

Volebni dokumentace (§ 2 az § 4)

Skartacéni lhita

Protokoléarni znic¢eni ufednich obalek, pouzitych hlasovacich listkd,
pomocnych hlasovacich listkli pro s¢itani prednostnich hlasi a pouzitych
pomocnych s¢itacich archt

a) po uplynuti 30 dnii ode dne marného uplynuti lhiity pro podani navrhu
na neplatnost volby kandidata (dale jen "navrh na neplatnost"),

b) po uplynuti 30 dnit ode dne marného uplynuti lhlity pro podéni ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané tstavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost.
Volebni dokumentace:

a) kandidatni listiny, prohlaseni kandidatt v€etné podklada ke kandidatni
listin¢, dokumentaci o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani,
informaci od jiné¢ho ¢lenského statu o tom, ze kandidat byl ¢i nebyl zbaven
prava byt volen, rozhodnuti ministerstva o registraci nebo o odmitnuti
kandidatni listiny, rozhodnuti soudu ve véci registrace kandidatni listiny,
hlasovaci listky, zapisy o vysledku hlasovani A 10,

b) ostatni volebni dokumentace V 5.

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska €. 294/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona o
volbé prezidenta republiky

Typ dokumentu | Tti sady volebnich listkti pro archivaci (§ 1 odst. 2)

Volebni dokumentace (§ 2 az § 5)

Skartacéni lhita

Protokoléarni znic¢eni ufednich obalek, pouzitych hlasovacich listkd,
pomocnych hlasovacich listkli pro s¢itani prednostnich hlasi a pouzitych
pomocnych s¢itacich archt

a) po uplynuti 30 dnit ode dne marného uplynuti lhiity pro podani navrhu
na neplatnost volby kandidata (dale jen "navrh na neplatnost"),

b) po uplynuti 30 dnit ode dne marného uplynuti lhlity pro podéni ustavni
stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost, nebo

¢) po uplynuti 30 dnii ode dne, kdy Ustavni soud nevyhovél posledni
podané tistavni stiznosti proti rozhodnuti soudu o navrhu na neplatnost.
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Volebni dokumentace:

a) kandidatni listiny, prohlaSeni kandidata, v€etné dalSich podkladi ke
kandidatni listin€, petice, dokumentaci o vzdani se kandidatury nebo
informace o ztraté volitelnosti kandidata, rozhodnuti Ministerstva vnitra o
registraci nebo odmitnuti kandidatni listiny, rozhodnuti soudu ve véci
registrace kandidatni listiny, hlasovaci listky, zapisy o prabéhu a vysledku
hlasovani a zapisy o vysledku volby prezidenta republiky A 10,

b) dalsi volebni dokumentace V 5.

Poznamka

Ptedpis

Zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Typ dokumentu

Zaznam o pristupu k udajim vedenym v agendovych informac¢nich
systémech, nejde-li o ptistup k dajim vetejné pristupnym (§ 7 odst. 4)
Udaje subjektu udajii v registru obyvatel (§ 22 odst. 1)

Pokud neni datum, misto a okres nebo stat umrti v registru obyvatel veden,
udaje subjektu tidaji se uchovavaji v registru obyvatel po dobu 50 let od
posledni aktualizace alespon jednoho z udaji uvedenych v § 18 (§ 22 odst.
2)

Zaznamy v registru obyvatel podle § 18 odst. 5 (§ 22 odst. 3)

Udaje v autentizaénim informaénim systému o fyzické osobé, ktera je
nositelem role (§ 56a odst. 3)

Zaznamy organu veiejné moci, ktery byl zaregistrovan pro vykon agendy,
o pristupu k tdajim vedenym v zakladnich registrech, nejde-li o piistup k
udajim vetejné pristupnym (§ 57 odst. 1)

Zaznamy Ministerstva vnitra o pfistupu k tdajim vedenym v zakladnich
registrech, nejde-li o ptistup k udajim vetejné piistupnym (§ 57 odst. 2)

Skartac¢ni lhata

2 roky (§ 7 odst. 4, § 57 odst. 1 a 2)

50 let od smrti subjektu (§ 22 odst. 1)

50 let od aktualizace udaje (§ 22 odst. 2)

Jeste 10 let poté, kdy byly zlikvidovany udaje podle § 22 odst. 1 a 2 (§ 22
odst. 3)

Nejdéle po dobu dvou let po zaniku opravnéni fyzické osoby, ktera je
nositelem role, k ptistupu k idajim vedenym v zakladnich registrech (§
56a odst. 4)

Poznamka

16. Zaméstnanecké zaleZitosti, statni sluzba

Predpis

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

Typ dokumentu

Dokumenty vzniklé z ¢innosti rady zaméstnancl po piedani
zaméstnavateli (§ 282 odst. 3)

Protokol o volbé do rady zaméstnancti (§ 284 odst. 4)
Vnitini pfedpisy o odménovani (§ 305 odst. 4)
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Skartac¢ni lhtta

5 let (§ 282 odst. 3, § 284 odst. 4)
10 let ode dne ukonceni platnosti vnitiniho predpisu (§ 305 odst. 4)

Poznédmka

Ptedpis Narizeni vlady ¢. 145/2015 Sb., o opatienich souvisejicich s
oznamovanim podezieni ze spachani protipravniho jednani ve
sluZzebnim uradu

Typ dokumentu | Spis vedeny k ozndmeni (§ 5 odst. 2)

Skartacni lhtita | 3 roky

Poznédmka

Predpis Zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

Typ dokumentu |Udaj v rejstiiku statnich zaméstnanct (§ 182 odst. 3)

Udaj v evidenci provedenych tifednickych zkousek (§ 182 odst. 3)

Skartaéni lhita

10 let po skonceni sluzebniho poméru (§ 182 odst. 3)
50 let ode dne zapisu do evidence provedenych tiednickych zkousek (§
182 odst. 3)

Poznamka

17. Zdravotnictvi, bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Predpis Zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojiSténi a 0 zméné a
doplnéni nékterych souvisejicich zakont

Typ dokumentu |Zaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udajt [§ 40a pism. b)]

Skartacni lhlita | Nejméné 1 rok

Poznamka Od jejich posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji

Predpis Vyhlaska €. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci, ve znéni
pozdéjsich predpisi

Typ dokumentu | Doba uchovani zdravotnické dokumentace nebo jejich ¢asti (Piiloha 3)

Skartacni lhiita | Jednotlivé typy dokumentt v piiloze

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich
piredpist

Typ dokumentu |Evidence zaméstnancli vedena zaméstnavatelem (§ 96)

Zéaznamy o ¢innosti zpracovani osobnich udajt [§ 123b, odst. 2. pism. b)]
Udaje vedené v registru zaméstnavateld (§ 123 odst. 6)

Skartaéni lhita

10 let po roce, jehoz se zdznamy tykaji, nebo v némz fyzicka nebo
pravnické osoba ptestaly byt zaméstnavatelem (§ 96. § 123 odst. 6)
Nejméné 1 rok od jejich posledniho pouziti pro zpracovani osobnich udaji
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[§ 123b, odst. 2. pism. b)]

Poznamka

Piedpis Vyhlaska 306/2012 Sb., o podminkach predchazeni vzniku a SiFeni
infekénich onemocnéni

Typ dokumentu | Dokumentace mycich a dezinfek¢nich zatizeni [Ptiloha €. 4, ¢ast IL.III c)]

Doklad o provedeni vyssiho stupné dezinfekce (¢ast III odst. 5)
Dokumentace mycich a dezinfekcnich zatizeni (Cast IV.II odst. 4d)
Dokumentace sterilizace (Ptiloha 4, ¢ast IV.VIII, odst. 3)

Skartacéni lhita

5 let vSechny typy dokumentii

Poznamka

Predpis Narizeni vlady €. 361/2007, kterym se stanovi podminky ochrany
zdravi p¥i préci

Typ dokumentu |Seznam zaméstnanct exponovanych biologickymi €initeli, uvedenymi

v ptiloze €. 7, Cast A

Skarta¢ni lhuta

Doba delsi nez 10 let po ukonceni posledni znamé expozice

Poznémka
Predpis Zakon ¢. 285/2002 Sb., transplantacni zakon
Typ dokumentu |Zaznamy o Cinnosti etické komise (§ 5 odst. 9)

Identifikacni system darct a pfijemci [§ 22 odst. 2b)]
Udaje o potencionalnich darcich (§ 24 odst. 3)

Skartaéni lhita

10 let (§ 5 odst. 9)
30 let (§ 22 odst. 2b, § 24 odst. 3)

Poznémka

Piedpis Zakon €. 296/2008 Sb., o zajiSténi jakosti a bezpecnosti lidskych tkani
a bunék urcéenych k pouziti u ¢lovéka a o zméné nékterych ziakonu
(zakon o lidskych tkanich a burkach)

Typ dokumentu | Vedeni a uchovavani zaznami o tkanich a buiikach [§ 3 odst. 3 pism. d)]

Zaznamy o darci tykajici se dovazenych tkani a bunck [§ 11a odst. 1 pism.

i)

Skartacni lhlita | 30 let oba typy dokumentu

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska 422/2008 Sb., o stanoveni blizSich poZadavku pro zajiSténi
jakosti a bezpecnosti lidskych tkani a bunék urcenych k pouziti u
Clovéka

Typ dokumentu |Zaznamy diilezité pro jakost a bezpecnost tkani a buné€k (pfiloha €. 1, 5.,

5.12)
Zaznamy souvisejici s distribuci tkdni a bunék (pfiloha €. 9, 4., 4.9)
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Skartac¢ni lhtta

10 let (Pfiloha €. 1)
30 let (Ptiloha €. 9)

Poznamka

Ptedpis Z:akon ¢. 274/2003 Sb., kterym se méni nékteré zakony na useku
ochrany verejného zdravi

Typ dokumentu |Protokol o kontrole pitné vody (§ 4 odst. 2)

Evidence o vysledcich kontrol [§ 6 odst. 3, pism. e)]

Skartaéni lhuta

5 let oba typy dokumenti

Poznédmka

Ptedpis Zakon €. 268/2014 Sb., o zdravotnickych prostiedcich a 0 zméné
zakona o spravnich poplatcich

Typ dokumentu | Zapisy z jednani etické komise, korespondence o klinickych zkouskach,

seznam Cleni etické komise (§ 17 odst. 4)

Zaznamy o nepiiznivych udalostech pii zkouSeni zdravotnického
prostiedku [§ 19 odst. 2m)]

Dokumentace klinické zkousky (§ 21 odst. 2)

Doklady o distribuovaném nebo dovazeném zdravotnickém prostiredku [§
45 odst. 2¢)]

Doklady o vydavaném zdravotnickém prostiedku (§ 54d)

Doklady o prodavaném zdravotnickém prostiedku [§ 56 odst. 2d)]
Informace o provedenych instruktazich (§ 61 odst. 3)

Evidence nezadoucich piihod (§ 72 odst. 2)

Skartaéni lhita

15 Iet (§ 17 odst. 4)

5 let, v ptipad€ implantabilniho prostfedku 15 let (§ 19 odst. 2m)

Slet (§ 21 odst. 2, § 45 odst. 2e, § 54d, § 56 odst. 2d)

1 rok od dne vytazeni zdravotnického prostiedku z uzivani (§ 31 odst. 3)
15 let, v ptipad¢ nezddouci piihody 30 let (§ 72 odst. 2)

Poznédmka

Predpis Narizeni vlady ¢. 54/2015 Sb., o technickych poZadavcich na
zdravotnické prostiedky

Typ dokumentu | ProhlaSeni (§ 5 odst. 5)

12. 1. pisemné prohlaSeni o shodg¢,

12. 2. dokumentaci systému jakosti podle bodu 6. 2. 4. této ptilohy, a
zejména dokumentaci, idaje a zdznamy vzniklé na zéklad€ postupt
uvedenych v bodé¢ 6. 5. 3. této ptilohy,

12. 3. dokumentaci zmén podle bodu 7. 4. této ptilohy,

12. 4. dokumentaci podle bodu 8. 2. této ptilohy,

12. 5. certifikaty a jiné dokumenty vydané notifikovanou osobou uvedené
v bodech 7. 3., 8. 3.,10. 2. a 11. 3. této pfilohy (ptiloha 2., 12)
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Dokumentace — kopie certifikati o ptfezkouseni typu a jejich dodatk
(ptiloha 6., 6., 6.2)
Dokumentace a prohlaSeni (Ptiloha ¢. 8, 3)

Skartaéni lhuta

5 let vSechny typy dokumentt

Poznamka Pozor na spravné stanoveni spoustéci udalosti!

Ptedpis Narizeni vlady ¢. 55/2015 Sb., o technickych poZadavcich na aktivni
implantabilni zdravotnické prostiedky

Typ dokumentu | Dokumentace

6. 1. 1. pisemné prohlaseni o shodé,

6. 1. 2. dokumentaci systému jakosti podle bodu 2. 2. 3. této ptilohy, a
zejména dokumentaci, idaje a zdznamy uvedené v bodé 2. 4. této prilohy,
6. 1. 3. dokumentaci zmén podle bodu 3. 2. této ptilohy,

6. 1. 4. dokumentaci podle bodu 4. 2. této ptilohy,

6. 1. 5. certifikaty a jiné dokumenty notifikované osoby podle bodi 3. 2.,
4.3.a5. 3. této prilohy (ptiloha €. 2, 6)

Dokumentace - kopie certifikatl o prezkouseni typu a jejich dodatk
(ptiloha ¢. 3, 6)

Dokumentace a prohlaSeni (ptiloha €. 6, 3)

Skartac¢ni lhita

15 let vSechny typy dokumentii

Poznamka Pozor na spravné stanoveni spoustéci udalosti!

Piedpis Nafrizeni vlady €. 56/2015 Sb., o technickych poZadavcich na
diagnostické zdravotnické prostredky in vitro

Typ dokumentu | Prohldseni o shodé, technickd dokumentace (§ 4 odst. 9)

Skartacni lhiita |5 let

Poznémka

Predpis Vyhlaska €. 62/2015 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o
zdravotnickych prostiedcich

Typ dokumentu | Dokumentace k distribuci a dovozu [§ 3 odst. 6, § 4 odst. 2, pism. a), § 5
odst. 3]

Skartacni lhiita |5 let

Poznémka

Ptedpis Zakon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych liatkach a o zméné nékterych
dalSich zakoni

Typ dokumentu | Dokumentace vztahujici se k zachazeni s navykovymi latkami a ptipravky

a k jejich vyvozu a dovozu (§ 33 odst. 1)

Skartac¢ni lhtta

5 let

Poznamka
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Ptedpis Zakon ¢. 272/2013 Sb., o prekursorech drog

Typ dokumentu | Zaznamy o ¢innostech s uvedenymi latkami [§ 30 odst. 2, § 33, § 37 odst.
1, pism. b)]

Skartacni lhiita |5 let

Poznédmka

Predpis Vyhlaska 422/2016 Sb., o radia¢ni ochrané a zabezpeceni
radionuklidového zdroje

Typ dokumentu | Uchovavani osobnich davek drzitelem povoleni (§ 33 odst. 2)

Evidence vstupu do kontrolovaného pasma (§ 33 odst. 4)

Skartaéni lhuta

30 let po ukonceni ¢innosti nebo do 75 let véku radia¢niho pracovnika (§
33 odst. 2)
10 let (§ 33 odst. 4)

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi poZadavky
bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci v pracovnépravnich vztazich a
o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri ¢innosti nebo poskytovani
sluZeb mimo pracovnépravni vztahy

Typ dokumentu | Osvédcéeni o tispésné vykonané zkousce z odborné zptisobilosti nebo o

uspé$né vykonané periodické zkousce (§ 10 odst. 3)

Skartaéni lhuta

5 let ode dne vydani

Poznédmka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 91/1993 Sb., k zajisténi bezpe¢nosti prace v nizkotlakych
kotelnach

Typ dokumentu | Provozni denik a zapisy o odbornych prohlidkach kotelny [§ 12 pism. 1)]

Skartacni lhiita | 3 roky

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 54/2008 Sb., o zpisobu predepisovani lé¢ivych pripravki,
udajich uvadénych na lékarském predpisu a o pravidlech pouZivani
lékai'skych predpisi

Typ dokumentu | Piedpis na veterindrni autogenni vakcinu (§ 22 odst. 1)

Skartacni lhiita |5 let

Poznédmka

Predpis Vyhlaska ¢. 84/2008 Sb., o spravné 1ékarenské praxi, blizSich
podminkach zachazeni s 1é¢ivy v 1ékarnach, zdravotnickych zarizenich
a u dalSich provozovatelu a zarizeni vydavajicich 1é¢ivé pripravky

Typ dokumentu | Dokumentace v centralnim tlozisti elektronickych receptii (§ 17 odst. 2)

Dokumentace, jejiz evidence se nefidi jinymi pravnimi pfedpisy), véetné
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objednévek a privodnich dokladii k zasilkovému vydeji (§ 22 odst. 4)
Dokumentace pracovist pfipravujicich radiofarmaka (§ 26 odst. 2)

Skartac¢ni lhita

5 let vSechny typy dokumentl

Poznamka

Predpis Vyhlaska ¢. 86/2008 Sb., o stanoveni zasad spravné laboratorni praxe
v oblasti 1é¢iv

Typ dokumentu |10.1.1 pldn studie, primarni udaje, vzorky testovanych a referen¢nich

polozek, vzorky testovacich systémil a zaveére¢na zprava pro kazdou studii,
10.1.2 zdznamy veskerych inspekci provedenych zaméstnanci
zabezpeCovani jakosti a zdkladni rozvrhy,

10.1.3 zdznamy o kvalifikaci, vycviku a praxi zaméstnanct a popisy jejich
prace,

10.1.4 zdznamy a zpravy o udrzbé a kalibraci ptistroj,

10.1.5 valida¢ni dokumentace pro pocitacové systémy,

10.1.6 veskeré predchozi a platné verze standardnich operacnich postupti,
10.1.7 zdznamy o monitorovani prostiedi.

(Piiloha, A., CastIL, 1. Organizace a zaméstnanci testovaciho prostedi

Skartaéni lhuta

10 let vSechny typy dokumentti

Poznédmka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 143/2008 Sb., o stanoveni blizSich poZzadavku pro zajiSténi
jakosti a bezpecnosti lidské krve a jejich sloZek (vyhlaska o lidské
krvi)

Typ dokumentu | Dokumenty a zaznamy, na které se nevtahuje § 24 odst. 2 zdkona o

1é¢ivech (Ptiloha 1, 5.3.)

Skartacni lhiita | 15 let

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 226/2008 Sb., o spravné klinické praxi a blizSich
podminkéch klinického hodnoceni lé¢ivych pripravki

Typ dokumentu | Dokumentaci klinického hodnoceni (§ 9 odst. 7)

Skartacni lhiita | 15 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 228/2008 Sb., o registraci 1é¢ivych pripravki

Typ dokumentu |Zakladni dokumenty ke klinickému hodnoceni (v¢etné formuléaitt zaznamut

subjektl hodnoceni) kromé 1¢katské dokumentace subjektti hodnoceni
(Priloha 1, Cast 1., 5.2 ¢) 5
Zavéretna zprava (Ptiloha 1, Cast 1., 5.2 ¢)

Skartaéni lhuta

Po dobu nejméné 15 let po dokonceni nebo preruseni hodnoceni,
- nebo po dobu nejméné 2 let po udéleni posledni registrace,
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- nebo po dobu nejméné 2 let po formalnim preruseni klinického vyvoje
hodnoceného ptipravku.
5 let (zavérecnd zprava)

Poznamka
Ptedpis Vyhlaska €. 229/2008 Sb., o vyrobé a distribuci 1é¢iv
Typ dokumentu | Dokumentace humdnniho 1é¢ivého ptipravku (§ 9 odst. 1)

Dokumentace po vydani osvédceni (§ 9 odst. 1, § 22 odst. 1)
Dokumentace veterinarniho 1é¢ivého pripravku (§ 22 odst. 1)

Skartacéni lhita

1 rok (§ 9 odst. 1, § 22 odst. 1)
5 let (Dokumentace)

Poznédmka
Predpis Zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi
Typ dokumentu | Protokol o vzorku pitné vody (§ 4 odst. 2)

Protokol o vysledku laboratorni kontroly jakosti vody [§ 6¢ odst. 1¢)]
Provozni denik a evidence o vysledcich kontrol a méteni [§ 6f odst. 1h)]
Evidence rizikovych praci zaméstnancti [rozdélena podle § 40 pism. b) bod
1-3; § 40 pism. b) bod 4]

Zaznam o Skoleni a proskoleni (§ 44a odst. 6)

Evidencni zaznamy (§ 44a odst. 9)

Osvédceni o odborné zpusobilosti pro nakladani s nebezpecnymi
chemickymi latkami a chemickymi smésmi vysoce toxickymi (§ 44b odst.
4)

Osvédceni o oborné zptisobilosti k provadéni specialni ochranné
dezinfekce, dezinsekce nebo deratizace (§ 60 odst. 2)

Veskera evidenci o provedené specidlni ochranné dezinfekci, dezinsekci a
deratizaci [§ 61 odst. 1 pism. a)]

Doklady drzitele autorizace o vysledcich mezilaboratornich zkousek podle § 83c
odst. 4

Skartac¢ni lhtta

Slet (§ 4 odst. 2, § 6¢ odst. 1c, § 44a odst. 9, [§ 61 odst. 1 pism. a), § 83¢
odst. 4)

5 let ode dne jeho vydani (§ 44b odst. 4, § 60 odst. 2)

1 rok (§ 6f odst. 1h)

3 roky (§ 44a odst. 6)

10 let, 40 let od ukonceni expozice (§ 40)

Poznédmka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 123/2006 Sb., o evidenci a dokumentaci navykovych latek
a pripravki

Typ dokumentu | Dokumentace vztahujici se k zachazeni s navykovymi latkami a ptipravky

(§ 15 odst. 2)

Skartaéni lhuta

5 let
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Ptedpis Vyhlaska ¢. 490/2000 Sb., o rozsahu znalosti a dalSich podminkach k
ziskani odborné zpusobilosti v nékterych oborech ochrany veiejného
zdravi

Typ dokumentu | Protokol o pritb¢hu zkousky odborné zptisobilosti k provadéni hodnoceni

zdravotnich rizik (§ 11a odst. 3)

Skartac¢ni lhata

10 let

Poznamka Ukléada se u autorizujici osoby

Predpis Vyhlaska €. 428/2004 Sb., o ziskani odborné zpisobilosti k nakladani s
nebezpeénymi chemickymi latkami a chemickymi pripravky
klasifikovanymi jako vysoce toxické

Typ dokumentu | Protokol o zkousSce s kopiemi vydanych osvédCeni o zkousSce (§ 5 odst. 3)

Skartacni lhiita |6 let

Poznamka Uklada se v mist¢ ptisluSného organu ochrany vefejného zdravi

Predpis Zakon €. 262/2019 Sb., o 1é¢ivech a 0 zménach nékterych souvisejicich
zakonu (zakon o 1é¢ivech), ve znéni pozdéjSich predpisi, a dalsi
souvisejici zakony

Typ dokumentu | Evidence registrovanych lé¢ivych piipravk pomoci jejich kodh [§ 77 odst.

1 pism. f)]
Informace vedené v centralnim ulozisti o elektronickém receptu (e-recept)
[§ 81 odst. 6]

Skarta¢ni lhuta

5 let

Poznamka

Od uplynuti elektronického receptu nebo od vytvoteni elektronického
zdznamu receptu vytaveného v listinné podobé.

18. Zemédélstvi, Zivotni prostredi

Predpis Zakon ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat proti tyrani, ve znéni
pozdéjsich predpisi
Typ dokumentu |Povoleni druhu zvitete vyzadujiciho zvlastni péci (§ 13)

Dokumentace o projektech pokust (§ 16f)
Zaznamy o zvitatech (§ 18 ve znéni U¢inném do 29. 2. 2004)
Zaznamy o chovu kurat chovanych na maso (§ 12d)

Skartac¢ni lhtta

5let(§ 13)

3 roky (§ 16f)
3 roky (§ 18)
3 roky (§ 12d)

Poznamka

(§ 18) uchova chovatel
(§ 12d) uchové chovatel
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Ptedpis Zakon ¢. 91/1996 Sb., o krmivech, ve znéni pozdéjSich predpisi
Typ dokumentu |Zaznamy o evidenci krmiv (§ 5 odst. 7 ve znéni u¢inném do 22. 1. 2004)

Doklady k registraci krmiv (§ 8 odst. 11 ve znéni u¢inném do 31. 12.
2007)

Skartac¢ni lhata

3 roky (§ 5 odst. 7 ve znéni u€inném do 22. 1. 2004)
10 let od vydani rozhodnuti o registraci, rozsifeni, zruseni registrace (§ 8
odst. 11 ve znéni u¢inném do 31. 12. 2007)

Poznamka (§ 5 odst. 7 ve znéni u€inném do 22. 1. 2004) uchova vyrobce, dovozce

Predpis Zakon ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi

Typ dokumentu | Udaje o p&stovani geneticky modifikované odraidy na dilu ptidniho bloku
(§ 21)

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych
souvisejicich zakonii (veterinarni zdkon)

Typ dokumentu |Udaje o zvifeti (§ 17a odst. 8)

Veterindrni osvédceni (§ 27 odst. 2)

Rozhodnuti o schvaleni veterinarniho ptipravku (§ 65 odst. 3)

Zapis veterinarniho technického prostftedku do Seznamu technickych
prostiedkd pro veterindrni pouziti a dokumentaci nezadoucich pifihod a
jejich Setfeni (§ 65 odst. 5 bod. 2)

Dokumentace o objednavkach, nakupu a prodeji veterinarnich technickych
prostiedki [§ 66¢ odst. 3 pism. c)]

Skartaéni lhuta

3 roky od smrti zvifete, jde-li o skot, anebo od provedeni posledniho
z4dznamu o zvireti, jde-1i o prasata (§ 17a odst. 8)

3 roky (§ 27 odst. 2)

5 let platnost rozhodnuti [§ 65 odst. 3, § 66¢ odst. 3 pism. ¢)]

15 let (§ 65 odst. 5 bod. 2)

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 154/2000 Sb., o Slechténi, plemenitbé a evidenci
hospodarskych zvifat a o zméné nékterych souvisejicich ziakont
(plemenarsky zékon)

Typ dokumentu | Udaje ve stajovém registru chovateli zvirat [§ 23 odst. 1 pism. b)]

Udaje ve stajovém registru chovateld Zivo¢icht [§ 23 odst. 2 pism. b)]
Vréacené¢ pravodni listy skotu, prikkazy koni a zaznamy o registraci
chovatelt a ostatnich osob [§ 23¢ odst. 2 pism. 1) ]

Skartaéni lhita

3 roky od posledniho zaznamu [§ 23 odst. 1 pism. b)]
4 roky od posledniho zdznamu [§ 23 odst. 2 pism. b)]
3 roky [§ 23c odst. 2 pism. 1)]
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Poznamka Dokument podle § 23c odst. 2 pism. 1) uchova osoba povérena
ministerstvem

Predpis Zakon €. 256/2000 Sb., o Statnim zemédélském intervenénim fondu a o
zméné nékterych dalSich zikont (ziakon o Statnim zemédélském
interven¢nim fondu), ve znéni pozdéjSich predpisii

Typ dokumentu | Doklady prokazujici poskytnuti a uziti dotace (§ 11 odst. 7)

Skartacni lhita | 10 let (§ 11 odst. 7)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci a o zméné nékterych
souvisejicich zakoni, ve znéni pozdéjSich predpistu

Typ dokumentu |Origindl nebo kopie rostlinolékaiského dokladu o presunu této zasilky

nebo partie [§ 22 odst. 3 pism. e)]

Dokumentace a zaznamy o piipravcich a pomocnych prostiedcich [§ 46¢
odst. 1 pism. d)]

Udaje o drziteli osvéd&eni druhého a tietiho stupné (§ 87 odst. 6)

Skartac¢ni lhata

Po dobu stanovenou provadécim pravnim predpisem [§ 22 odst. 3 pism.

e)]
3 roky ode dne skonceni platnosti osvédceni (§ 87 odst. 6)
5 let [§ 46¢ odst. 1 pism. d)]

Poznédmka

Predpis Zakon ¢. 378/2007 Sb., o 1é¢ivech a 0 zménach nékterych souvisejicich
zakont (zakon o 1é¢ivech), ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Zaznamy o piedepsani, vydeji nebo pouziti 1é¢ivych ptipravkd pfi

poskytovani veterinarni péce (§ 9 odst. 11)

Doklady o nabyti 1é¢ivych pripravki 9 odst. 15)

Evidence o 1écivech [§ 23 odst. 4 pism. g)]

Zaznamy o puvodu, poctu baleni a Cislech Sarzi dovazeného lécivého
ptipravku [§ 44 odst. 9 pism. a)]

Zaznam o odstranéni piipravku (§ 48 odst. 4)

Zaznamy o dovozu lé€ivych piipravkl (§ 48 odst. 6)

Dokumenty etické komise:

Zapisy z jednani (§ 53¢ odst. 9 pism. a)]

Prohléseni o stfetu zajmu (§ 53c odst. 9 pism. b)]

Zivotopisy ¢lenti etické komise (§ 53¢ odst. 9 pism. ¢)]

Zaznamy o proskoleni a dal$im vzdélavani Clent etické komise (§ 53¢
odst. 9 pism. d)]

Dokumenty o jmenovani a odvolani ¢lent etické komise (§ 53¢ odst. 9
pism. e)]

Dokumenty vztahujici se ke jmenovani, odvolani clent etické komise,
jakoZ 1 odstoupeni z funkce (§ 53¢ odst. 9 pism. )]
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Pracovnépravni a obdobné smlouvy, vcetné podkladl, které slouzily k
jejich vyhotoveni, s odborniky spolupracujicimi s etickou komisi (§ 53¢
odst. 9 pism. g)]

Korespondence etické komise. (§ 53¢ odst. 9 pism. h)]

Doklady o klinickém hodnoceni [§ 61 odst. 4 pism. ¢)]

Registr nebo rovnocenny dokument (§ 66 odst. 3)

Zaznamy distributora [§ 77 odst. 1 pism. e) a f)]

Osobni udaje zprostredkovateli, idaje Registru zprostiedkovatelti (§ 77b
odst. 5)

Zaznamy o navykovych latkach (§ 78 odst. 4)

Evidence vydeje léCivych piipravkl, evidence skladovych zasob [§ 82
odst. 3 pism. d) ae)]

Dokumentace vztahujici se k farmakovigilanci [§ 92 odst. 21)]

Skartaéni lhuta

3 roky (§ 78 odst. 4)

5 let po ukonceni klinického hodnoceni [§ 53¢ odst. 9 pism. a) az h)]
Po celou dobu trvani zprostiedkovani humannich 1é¢ivych ptipravki (§
77b odst. 5)

10 let (§ 92 odst. 2f)

15 let [§ 61 odst. 4 pism. e)]

5 let ostatni typy dokumentii

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach

Typ dokumentu | Posudek o zdravotnim stavu anonymniho dérce (§ 10 odst. 2)

Skartacni lhtita | 30 let od provedeni umélého oplodnéni

Poznédmka

Ptedpis Zakon €. 226/2013 Sb., o uvadéni dieva a dievarskych vyrobki na trh

Typ dokumentu | Informace z centralni evidence (§ 3 odst. 2)

Skartacni lhiita |5 let

Poznémka

Predpis Zakon ¢. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédélstvi a 0 zméné ziakona &.
368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisi

Typ dokumentu |Osvéd€eni o plvodu bioproduktu, biopotraviny nebo ostatniho

bioproduktu (§ 22 odst. 1)

Skartac¢ni lhata

S51et (§ 22 odst. 1)

Poznamka

Uchovava podnikatel

Ptedpis

Zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych dalSich
zakonu
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Typ dokumentu

Identifikace osob pii sbéru nebo vykupu odpadi (§ 18 odst. 8)
Pteprava odpadu [§ 24 odst. 1 pism. b)]

Ro¢ni zprava o bateriich a akumulatorech [§ 31f odst. 1 pism. b)]
Evidence a ohlaSovani odpadi, zafizeni k nakladani s odpady,
shromazd’ovacich a sbérovych mist, skladi odpadt, PCB, zafizeni
obsahujicich PCB a odpadi PCB (§ 39 odst. 11)

Skartac¢ni lhata

Slet[§ 18 odst. 8, § 31f odst. 1 pism. b), § 39 odst. 11]
3 roky [§ 24 odst. 1 pism. b)]

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 352/2005 Sb., o podrobnostech nakladani
s elektrozarizenimi a elektroodpady a o bliZ§ich podminkach
financovani nakladani s nimi (vyhlaska o nakladani
s elektrozarizenimi a elektroodpady)

Typ dokumentu |Provozni denik zatizeni (Ptiloha 7 bod 4)

Ustanoveni provozniho deniku o uchovavani dokumenti dokladujicich
kvalitu ptijatych odpadii [Pfiloha 7 bod 4 pism. f)]

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o
integrovaném registru znecist'ovani a o zméné nékterych zakonu
(zakon o integrované prevenci)

Typ dokumentu | Evidence daji o plnéni podminek integrovaného povoleni (§ 16a odst. 2)

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka

Predpis Narizeni vlady ¢. 262/2012 Sb., o stanoveni zranitelnych oblasti a
akénim programu

Typ dokumentu |Zaznam o vysledku rozboru pudy [§ 7 odst. 6 pism. d)]

Skartacni lhiita |7 let

Poznamka Uchovava spravce drazebniho uctu

Predpis Nafrizeni vlady ¢. 282/2014 Sb., o nékterych podminkach k provadéni
spole¢né organizace trhu v odvétvi mléka a mléénych vyrobki

Typ dokumentu | Skladové doklady (§ 3 odst. 3)

Doklady o mnozstvi syrového mléka dodaného prvnimu kupujicimu (§ 8
odst. 2)

Doklady o mnozstvi syrového mléka a mlécnych vyrobkl prodanych
piimo spotiebiteli a mésic¢ni hldSeni (§ 9 odst. 2)

Skartaéni lhuta

3 roky vSechny typy dokumenti

Poznamka
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Predpis Nafrizeni vlady €. 50/2015 Sb., o stanoveni nékterych podminek
poskytovani piimych plateb zemédélcim a o zméné nékterych
souvisejicich narizeni vlady

Typ dokumentu | Zaznam o pastvé (§ 31 odst. 3)

Skartacni lhiita |5 let

Poznédmka Uchovava zadatel o dotaci

Predpis Narizeni vlady ¢. 74/2015 Sb., o podminkach poskytovani dotaci na
opatieni dobrych Zivotnich podminek zvirat

Typ dokumentu |Evidence ukonti [§ 6 odst. 1 pism. d)]

Danové, ucetni nebo jiné doklady o ndkupu jim aplikovanych chemickych
ptipravkii nebo biologickych materialt, nebo o odstranéni jejich obalt [§
10 odst. 2 pism. d)]

Skartacni lhiita | 10 let

Poznamka

Ptedpis Narizeni vlady ¢. 75/2015 Sb., o podminkach provadéni
agroenvironmentalné klimatickych opati‘eni a 0 zméné narizeni vlady
¢.79/2007 Sb., o podminkach provadéni agroenvironmentalnich
opatieni

Typ dokumentu | Evidence hnojeni [§ 9 odst. 2 pism. ¢)]

Zéaznamy o pouzivani prostfedk [§ 9 odst. 2 pism. d)]

Zaznamy o vysledcich rozboru vzorkd ovoce [§ 12 odst. 5 pism. )]
Zéaznamy o meteorologickych prvcich, vyskytu skodlivych organismt [§
12 odst. 5 pism. j), § 15 odst. 5 pism. d)]

Vyhodnoceni zdznamu podle pism. j) [§ 12 odst. 5 pism. k)]

Zaznamy o vysledcich rozbort [§ 15 odst. 5 pism. b)]

Eviden¢ni karta dilu ptidniho bloku [§ 15 odst. 5 pism. ¢)]

Vysledky vyhodnoceni tidajt sledovani [§ 15 odst. 5 pism. e)]

Zéaznamy o vysledcich rozbori [ 15 odst. 6 pism. f), § 15 odst. 7 pism. f)]
Zaznamy o vysledcich rozbort jahod [§ 15 odst. 8 pism. e)]

Karta provedenych agrotechnickych operaci [§ 15 odst. 8 pism. k)]

Skartac¢ni lhata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka

Ptedpis Natizeni vlady ¢. 76/2015 Sb., o podminkach provadéni opatieni
ekologického zemédélstvi

Typ dokumentu |Evidence hnojeni [§ 9 odst. 1 pism. f)]

Zéaznamy o pouziti ptipravkli na ochranu rostlin [§ 9 odst. 1 pism. g)]
Zaznamy o meteorologickych prvcich, vyskytu skodlivych organisma [§
15 odst. 1 pism. k)]
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Vysledky vyhodnoceni tidajt sledovéni [§ 15 odst. 1 pism. 1)]

Skartaéni lhuta

10 let vSechny typy dokumentti

Poznédmka

Ptedpis Narizeni vlady ¢. 314/2016 Sb., o uznavani organizaci producenti a
sdruZeni organizaci producentii k provadéni spole¢né organizace trhu
s vybranymi zemédélskymi produkty a o zméné narizeni vlady ¢.
282/2014 Sb., o nékterych podminkach k provadéni spole¢né
organizace trhu v odvétvi mléka a mlécnych vyrobkii

Typ dokumentu | Dokumenty souvisejici s uznanim zadatele za organizaci producentli nebo
sdruzeni organizaci producentli s vybranymi zeméd¢lskymi produkty (§ 4
odst. 3)

Skartacni lhtita |5 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 94/2016 Sb., o hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadi

Typ dokumentu | Dokumenty s hodnocenim nebezpecnych vlastnosti odpadu (§ 6 odst. 7)

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 383/2001 Sb., o podrobnostech nakladani s odpady

Typ dokumentu | Dokumenty o kvalité ptijatych odpadia [Ptiloha 1 odst. 10 pism. ¢)]

Udaje o vlastnostech odpadu, nezbytné pro zji§téni, zda je mozné v
prislusném zafizeni s danym odpadem naklédat, v€etné protokolii o
zkouskach a k nim pfislusné protokoly o odbéru vzorkt, pokud to vyplyva
ze souhlasu k provozovani zatizeni nebo z jeho provozniho tadu [Ptiloha
2, odst. 1 pism. d)]

Skartaéni lhita

5 let, u skladek 30 let [Ptiloha 1, odst. 10 pism. ¢)]
5 let [Ptiloha 2, odst. 1 pism. d)]

Poznémka

Ptedpis Vyhlaska ¢. 294/2005 Sb., o podminkach ukladani odpadii na skladky
a jejich vyuZzivani na povrchu terénu a zméné vyhlasky ¢. 383/2001
Sb., 0 podrobnostech nakladani s odpady

Typ dokumentu | Doklady o kvalit¢ pfijimanych odpadt (Ptiloha 1, odst. 1.3)

Veskeré dokumenty obsahujici informace o monitorovani, kontrole a
postupech v ptipad¢ havarie a zdznamy pii uloZeni odpadni rtuti (Ptiloha
13, cast C, odst. 2)

Skartaéni lhuta

5 let (Ptiloha 1, odst. 1.3)
Nejméne 3 roky (Ptiloha 13, ¢ast C, odst. 2)

Poznamka
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Ptedpis Vyhlaska ¢. 437/2016 Sb., o podrobnostech nakladani s biologicky
rozlozitelnymi odpady

Typ dokumentu | Protokoly o monitoringu ptidy a monitoringu kalt a vysledky odbéru a
analyzy (§ 6 odst. 6)

Skartacni lhiita | 10 let

Poznémka

Predpis Zakon ¢. 477/2001 Sb. o obalech

Typ dokumentu |Doklady s ohlasovanymi udaji [§ 15 odst. 1 pism. d)]

Skartacni lhtita |5 let

Poznamka

Predpis Zakon €. 157/2009 Sb., o nakladani s téZebnim odpadem a o zméné
nékterych zakonu

Typ dokumentu | Zaznamy o monitorovani a kontrolach (§ 11 odst. 2)

Skartacni lhiita |5 let, v ptipad€ llozného mista 1. kategorie nejméné 10 let

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

Typ dokumentu | Provozni evidence o stalych a proménnych tdajich o stacionarnim zdroji,

popisujicich tento zdroj a jeho provoz, a o udajich o vstupech a vystupech
z tohoto zdroje [§ 17 odst. 3 pism. c)]

Vysledky méfeni emisi [§ 17 odst. 3 pism. 1)]

Evidence mnozstvi a druhu prodanych vyrobki a osob, jimz byly prodany
(§ 18 odst. 2)

Dokumentace péstitele biomasy (§ 21 odst. 9)

Zpréava se zavery kontroly [§ 34 odst. 3 pism. d)]

Skartaéni lhita

6 let [§ 17 odst. 3 pism. ¢) a1)]
5 let ostatni typy dokumentt

Poznémka

Predpis Narizeni vlady ¢. 351/2012 Sb., o kritériich udrZitelnosti biopaliv

Typ dokumentu | Evidence ptichozich a odchozich produkti [§ 6 odst. 1 pism. ¢)]

Skartacni lhiita |5 let

Poznémka

Ptedpis Zakon €. 73/2012 Sb., o latkach, které poskozuji ozonovou vrstvu a o
fluorovanych sklenikovych plynech

Typ dokumentu | Zapis o ptedani regulovanych latek (§ 3 odst. 1)

Evidenc¢ni kniha zatizeni (§ 4 odst. 2)
Zaznamy o teoretické a praktické zkousSce uchazecii [§ 8 odst. 4 pism. ¢)]
Zaznamy o Skoleni a ucastnicich skoleni [§ 9 odst. 4 pism. b)]

48




(X ) ee
L L X ] 20@®
200000 OPOS
o0o00OOPOOOS®
290000000 Q

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Skartac¢ni lhtta

5 let vSechny typy dokumentl

Poznamka

Piedpis Zakon ¢&. 224/2015 Sb., o prevenci zavaZznych havarii

Typ dokumentu | Zapis z funkcnich zkousek bezpecnostnich opatieni (§ 22 odst. 2)

Skartacni lhiita | 3 roky

Poznamka

Ptedpis Zakon ¢. 78/2004 Sb., o nakladani s geneticky modifikovanymi
organismy a genetickymi produkty

Typ dokumentu | Dokumentace o nakladani s geneticky modifikovanymi organismy pro

kazdé pracovisté, véetné provozniho faddu tohoto pracovisté [§ 19 pism. b)]
Udaje zapsané do registru povolenych geneticky modifikovanych
organismu a registru uzivateli (§ 22 odst. 9)

Skartaéni lhita

Nejméné 5 let od ukonceni nakladani v ptipad¢ uzavieného nakladani/10
let od ukonceni nakladani v ptipadé uvadeéni do Zivotniho prostiedi [§ 19
pism. b)]

5 let ode dne zaniku opravnéni (§ 22 odst. 9)

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 100/2004 Sb., o ochrané druhii volné Zijicich Zivocichii a
plané rostoucich rostlin regulovanim obchodu s nimi a dalSich
opati‘enich k ochrané téchto druhii a 0 zméné nékterych zikoni

Typ dokumentu | Dokumentace koupé¢, prodeje, darovani, smény nebo jiného prevodu

vlastnictvi zvifete ¢i rostliny (§ 24 odst. 6)

Evidence zadatelll o dovoz, vyvoz nebo zpétny vyvoz exemplait a o jiné
doklady (§ 35 odst. 1)

Dokumenty orgénu davajiciho vyjimky a provadéjiciho registraci (§ 35
odst. 1)

Evidence osob uznanych vinnymi (§ 35 odst. 7)

Skartac¢ni lhtta

2 roky od doby pievodu nebo po dobu zapiij¢eni nebo pronajmuti (§ 24
odst. 6)

Udaje z evidence 5 let, ostatni tidaje v registru 10 let (§ 35 odst. 1)

5 let po uhynu, trvalém vyvozu nebo zaniku exemplare (§ 35 odst. 4)

5 let (§ 35 odst. 7)

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 350/2011 Sb., chemicky ziakon
Typ dokumentu |Doklad o splnéni pozadavki na klasifikaci a oznacovani latky nebo smési

[§ 34 odst. 6 pism. h)]
Veskeré informace pozadované vyrobcem, dovozcem, uzivatelem nebo
distributorem pro plnéni jejich povinnosti [§ 36 odst. 6 pism. j)]
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Skartac¢ni lhtta

10 let od posledniho uvedeni smési na trh
10 let od posledniho uvedeni na trh

Poznédmka

Ptedpis Z:akon ¢. 163/2003 Sb., o podminkach provozovani zoologickych
zahrad a o zméné nékterych zakoni

Typ dokumentu | Evidence osob uznanych ze spachani prestupku (§ 17 odst. 3)

Skartacni lhiita | 3 roky

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakoni
(lesni zakon)

Typ dokumentu | Lesni hospodaiské plany (§ 24 odst. 1)

Lesni hospodarské osnovy (§ 25 odst. 1)

Evidence o ptivodu reprodukéniho materidlu pouzitého pii umélé obnoveé
lesa a zalesnovani (§ 29 odst. 4)

Rozhodnuti o licenci v lesnim hospodarstvi (§ 44 odst. 6)

Skartac¢ni lhata

10 let vSechny typy dokumentli

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 219/2003 Sb., o obéhu osiva a sadby
Typ dokumentu |Zaznamy o rozmnozovacim materialu (§ 7 odst. 1)

Zaznamy o osivu (§ 9 odst. 2)

Evidence o vyrob¢ sazenic zeleniny (§ 15 odst. 2)

Utedni navéska rozmnoZovaciho materialu révy (§ 19 odst. 12)

Evidence kritickych bodl ovliviujicich jakost rozmnozovaciho materiadlu
(§ 24 odst. 5)

Zaznamy o nakupu a prodeji rozmnozovaciho materidlu (§ 25 odst. 5)

Skartac¢ni lhtta

1 rok (§ 15 odst. 2, § 19 odst. 12, § 25 odst. 5)
5let(§ 7 odst. 1)
3 roky (§ 9 odst. 2, § 24 odst. 5)

Poznamka Plati pro dodavatele, ktery pozadal o rozmnozovaci material (§ 7 odst. 1);
pro dodavatele, ktery vyrabi standardni osivo (§ 9 odst. 2);
pro dodavatele, ktery vyrabi sazenice zeleniny a uvadi je do ob¢hu (§ 15
odst. 2);
pro osobu, ktera nakoupi rozmnozovaci material révy (§ 19 odst. 12);
pro dodavatele rozmnoZzovacich materiali ovocnych roda a druhti (§ 24
odst. 5);
pro dodavatele rozmnoZovacich materiali okrasnych druht (§ 25 odst. 5)
Predpis Zakon ¢. 100/2001 o posuzovani vlivii na Zivotni prostiredi
Typ dokumentu | Veskeré podklady zpracovavané pii posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi
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podle tohoto zdkona (§ 23 odst. 8)

Skartaéni lhita

10 let od vydani stanoviska

Poznamka

Predpis Zakon ¢&. 22/1997 Sb., o technickych poZadavcich na vyrobky a o
zméné a doplnéni nékterych zdkonii

Typ dokumentu | Doklady o posouzeni shody v rozsahu stanoveném natizenimi vlady (§ 13

odst. 7)

Skartaéni lhita

10 let od ukonceni vyroby, dovozu nebo uvadéni na trh

Poznamka

Predpis Vyhlaska €. 197/2004 Sb., k provedeni zikona ¢. 99/2004 Sb., o
rybnikarstvi, vykonu rybaiského prava, rybaiské strazi, ochrané
moiskych rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zakonu (zakon o
rybarstvi)

Typ dokumentu | Zapis o vysledku a pribéhu zkousky rybaiské straze (§ 20 odst. 11)

Skartacni lhiita |50 let

Poznédmka

Ptedpis Zakon ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti

Typ dokumentu | Navrh na ustanoveni myslivecké straze (§ 12 odst. 2)

Smlouva o ndjmu honitby (§ 33 odst. 1)

Skartaéni lhita

10 let oba typy dokumenti

Poznamka
Predpis Zakon ¢. 114/1992, o ochrané prirody a krajiny
Typ dokumentu |Plany péce o narodni ptfirodni rezervace, pfirodni rezervace, ndrodni

ptirodni pamatky, pfirodni pamatky a chranéné krajinné oblasti (§38 odst.
4)
Zasady péce o narodni parky a jejich ochranné pasma (§38a odst. 6)

Skartac¢ni lhata

10 az 15 let

Poznamka Plan péce schvaluje organ ochrany ptirody zpravidla na obdobi 10 az 15
let, zasady péce o narodni parky a jejich ochranna pasma zpravidla na
obdobi 15 az 20 let

Predpis Zakon ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi

Typ dokumentu |Evidence vefejného vyuzivani vytvarenych, spravovanych, pfijimanych

nebo aktualizovanych prostorovych dat (§ 11b, odst. 5)
Uchovavani neaktualni prostorovych dat (§ 11b, odst 5)

Skartac¢ni lhata

Zpusob uchovavani neaktualnich prostorovych dat a zptistupfiovani
metadat k neaktudlnim prostorovym datiim stanovi provadéci pravni
predpis
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Poznamka Vyhlaska ¢. 103/2010 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o
pravu na informace o zZivotnim prosttedi, neobsahuje lhiity pro ukladani
evidenci
Ptedpis Narizeni vlady ¢. 330/2019 Sb., o podminkach provadéni navazujicich
agroenvironmentalné-klimatickych opatieni
Typ dokumentu | Evidence o pouzitych hnojivech a statkovych hnojivech (§ 7, odst. 2 pism.
c)
Skartacni lhiita |10 let

Poznamka

Pro potieby kontroly prokazujici poskytnuti a uziti dotace

Typ dokumentu

Evidence o pouzivani ptipravkl na ochranu rostlin (§ 7, odst. 2 pism. d)

Skarta¢ni lhuta

10 let

Poznamka

Pro potieby kontroly prokazujici poskytnuti a uziti dotace

Typ dokumentu

Zaznamy o vysledcich rozbori vzorkl ovoce a zeleniny (§ 10, odst. 5 pism.
d), § 12, odst. 7, pism. f)

Skartac¢ni lhata

10 kalendainich let nasledujicich po kalendainim roce, ve kterém byl
rozbor proveden

Poznamka

Typ dokumentu

Zaznamy o naméienych meteorologickych prvcich a vyskytu Skodlivych
organizmu (§ 10, odst. 5 pism. i), § 12, odst. 5 pism. ¢)

Skarta¢ni lhuta

10 kalendéinich let nasledujicich po kalendainim roce, ve kterém byl
z4dznam proveden

Poznamka

Typ dokumentu

Zaznamy o provedenych vyhodnocenich sledovanych udajt (§ 10, odst. 5
pism. j), § 12 odst. 5, pism. ¢)

Skarta¢ni lhuta

10 kalendéinich let nasledujicich po kalendainim roce, ve kterém byl
z4dznam proveden

Poznamka

Typ dokumentu | Evidenéni karta k ptisluSnému dilu ptidniho bloku (§ 12. odst. 5 pism. b)
Skartacni lhtita |10 let

Poznamka

Predpis Zakon ¢. 368/2019 Sb., o veterinarni pé€i (veterinarni zakon)

Typ dokumentu

Zaznamy o ndkupu a prodeji veterinarnich ptipravkl [§ 66a, odst. 3, pism.
d), § 66b, odst. 2, pism. d)]

Skartacni lhiita |5 let

Poznamka

Piedpis Zikon ¢. 369/2019 Sb., o rostlinolékarské péci

Typ dokumentu |Zaznamy o oSetieni dfeva a dfevéného obalového materialu [§ 68, odst. 5,

pism. d)]
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Skartac¢ni lhtta

2 roky

Poznamka

19. Justice, exekutori

Ptedpis Pokyn obecné povahy nejvysSiho statniho zastupce €. 11/2019, jimzZ se
vydava skartaéni rad statniho zastupitelstvi
Typ dokumentu | Spisovy a skartac¢ni plan (Ptiloha ¢. 1)
Skartacni lhiita | Uvedeny u jednotlivych nazvii dokumentli/spisii
Poznamka
Ptedpis Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se
vydava skartani Fad pro okresni, krajské a vrchni soudy
Typ dokumentu | Spisovy a skartacni plan (Pfiloha €. 1)
Skartacni lhiita [ Uvedeny u jednotlivych ndzvli dokumentl/spisii
Poznédmka
Ptedpis Instrukce Ministerstva spravedlnosti €. j. 269/2005-Org, kterou se
vydava skarta¢ni Fad pro Probac¢ni a mediacni sluzbu
Typ dokumentu |Spisovy a skartacni plan (Pfiloha €. 1)
Skartacni lhiita | Uvedeny u jednotlivych nazvli dokumentli/spisti
Poznamka
Predpis Zakon ¢. 120/2001 Sb.
Typ Dil 2, § 35a:
dokumentu Udaje vedené v rejstiiku zahajenych exekuci se z tohoto rejstiiku vymaZou

po uplynuti 25 let od data uvedeného v § 35b odst. 1 pism. 1).

Skartacéni lhita

25 let

Poznamka

Podrobnéjsi tipravu manipulace se spisy, jejich tischovu, vedeni registri a
dalsich eviden¢nich pomiicek upravi kanceléaisky fad vydany Komorou.
Postup pro zapis a vymaz udaji v centralni evidenci exekuci a pro jeji
vedeni, provoz a spravu je upraven vyhldskou ministerstva.

20. Statni zastupitelstvi

Predpis Zakon ¢. 283/1993 Sb., o
Typ Osobni tdaje vedené v centralni evidenci stihanych osob se vymazou po
dokumentu uplynuti skarta¢ni lhity spisu, ve kterém byl u¢inén tkon, na zaklad¢

kterého byl zdznam osobnich udajt v centralni evidenci stihanych osob
proveden (§ 12i odst. 6)

Skartac¢ni lhtta

Po uplynuti skartacni lhlity spisu, v némz byl u¢inén ukon

Poznamka
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21. Ochrana osobnich udajua

Predpis Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tudaji

Typ dokumentu |Pofizovani zdznami alespoii o vSech operacich shromazdéni, vloZent,
pozménéni a vymazu osobnich udajl, které umozni urcit a oveftit totoznost
osoby provadéjici operaci [§ 16 odst. 1 pism. b)]

Dokumentace davodi k nevyhovéni nebo jen ¢astecnému vyhoveéni zadosti
o ptistup k osobnim udajiim (§ 28 odst. 4)

Dokumentace divodi k nevyhovéni nebo jen ¢astecnému vyhovéni Zadosti
0 opravu, omezeni zpracovani nebo vymaz osobnich udajt (§ 29 odst. 6)
Zaznamy o operacich shromazdéni, vloZzeni, pozménéni, kombinovani,
nahlédnuti, pfedani, sdéleni a vymazu osobnich udajt pii
automatizovaném potizovani zaznamu (§ 36 odst. 4)

Dokumentace o kazdém poruseni zabezpeceni osobnich daji, jeho
duasledcich a ptijatych napravnych opattenich (§ 41 odst. 6)

Skartacni lhiita | Nejméné po dobu 2 let od provedeni operace [§ 16 odst. 1 pism. b)]
Nejméné 3 roky (§ 28 odst. 4, § 29 odst. 6, § 31 odst. 6)
3 roky od vymazu osobnich udaji, ke kterym se vztahuji (§ 36 odst. 4)

Poznamka

22. Digitélni sluzby

Predpis Zakon ¢. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby

Typ dokumentu |Zaznam o pfistupu k udajim vedenym v agentovych informacnich
systémech, nejde-li o pristup k adajim veiejné ptistupnym, § 7, odst. 4

Skartacni lhlita |2 roky

Poznamka

PhDr. Jiii Ulovec
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